CURS INTENSIV DE CONTABILITATE GENERALA S| DE GESTIUNE IN
INSTITUTIILE PUBLICE — COMUNE SI SCOLI GIMNAZIALE

BAIA MARE- 12.04.2016

Motto :

“Daca in viata acorzi
importanta la trei lucruri
nu vei fipus in situatia
sa gresesti:
sa stii de unde vii,
incotro mergi
si in fata cui va trebui sa
dai socoteala.”

Talmud




ORGANIZATORI

VA MULTUMIM CA NE ONORATI CU PREZENTA !

1. CAMERA DE CONTURI MARAMURES

2. INSTITUTIA PREFECTULUI MARAMURES
-GRUPUL DE MODERNIZATORI Al ADMINISTRATIEI PUBLICE LOCALE

3. FUNDATIA C.A.M.P.P. CLUJ NAPOCA
UNIVERSITATEA BABES- BOLYAI

4. FILIALA JUDETEANA MARAMURES
A ASOCIATIEl COMUNELOR DIN ROMANIA




CURS INTENSIV DE CONTABILITATE GENERALA SI DE GESTIUNE IN
INSTITUTIILE PUBLICE — COMUNE SI SCOLI GIMNAZIALE

BAIA MARE- 12.04.2016

PREZENTUL CURS INTENSIV REPREZINTA PREAMBULUL MISIUNII DE CONSILIERE
FORMALIZATA : conform art. 2.4.1.5.4. din OMFP 1086/2013

“ORGANIZAREA CONTABILITATII GENERALE SI DE GESTIUNE IN CADRUL
INSTITUTIILOR PUBLICE - COMUNE SI SCOLI GIMNAZIALE -DIN
SUBORDINEA U.A.T. MEMBRE ACoR. MARAMURES

MISIUNEA VA AVEA LOC IN TRIMESTRUL 112016
in perioada 15.04.2016-30.06.2016

Misiunea de consiliere a fost programata ca urmare a sesizarilor inaintate de auditorii interni
ai ACoR MM in luna decembrie 2015, tuturor comunelor prin FCRI referitoare la conducerea
contabilitatilor in aceste entitati publice

Presedintele ACOR MM - ing. Jur. Emilian Gheorghe POP
Sef BAPI — ing. Ec. SISERMAN SABIN



MODELUL DE BUNA PRACTICA UTILIZAT IN PREZENTARE




ORGANIGRAMA COMUNEI - PREZENTARE GENERALA

Anexa nr. | la HCL nr. din 2016
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IMAGINEA FIZICA A BIROULUI FINANCIAR- CONTABIL
DIN COMUNA SACALASENI

O CASA
FRUMOASA

ESTE
INTOTDEAUNA
O CASA
CURATA SI
ORDONATA !




TEMEIURILE LEGALE
IN BAZA CARORA S-A ORGANIZAT CONTABILITATEA GENERALA S| DE
GESTIUNE IN COMUNA SACALASENI:

LEGEA 82/1991 A CONTABILITATII
OMFP 1792/2002 PRIVIND A.L.O.P.
LEGEA 500/2002 PRIVIND FINANTELE PUBLICE
ORDONANTA 1917/2005 CU MODIFICARILE AFERENTE

LEGEA 16/1996 A ARHIVELOR NATIONALE SI NORMELE
DE APLICARE A LEGII 16/1996

ALTE ACTE NORMATIVE CARE REGLEMENTEAZA
ACTIVITATEA FINANCIAR CONTABILA




COMPONENTA BIROULUI FINANCIAR CONTABIL
AL COMUNEI SACALASENI

PERSONALUL BIROULUI FINANCIAR CONTABIL :
(responsabilitati delegate prin dispozitia Primarului)

1. CONTABILITATE GENERALA: ec. FLORIAN MAN MIRELA
2. EXECUTIE BUGETARA : jur. SCHVARCZ DIANA
3. CASIER — REFERENT : FILIP REGHINA
4. IMPOZITE SI TAXE — REFERENT: BERCIU [USTIN

5. EXECURARISILITE : REFERENT : SIDEARTAU ANCUTA



CONTABILITATEA GENERALA
ORGANIZAREA A.L.O.P. IN COMUNA SACALASENI :
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ALTE RESPONSABILITATI DELEGATE PRIN DISPOZITIA PRIMARULUI ( cuprinse in fisa postului)

RESPONSABIL CU ACTIVITATEA DE ANGAJARE : SECRETARUL ENTITATII PUBLICE - redacteaza angajamentele legale

RESPONSABIL CU ACTIVITATEA DE LICHIDARE A ANGAJAMENTELOR LEGALE : VICEPRIMARUL COMUNEI — pune viza BUN DE PLATA
RESPONSABIL CU ACTIVITATEA DE ORDONANTARE : RESPONSABILUL CONTABILITATII GENERALE-redacteaza si sesmneaza ORDONANTAREA
RESPONSABIL CU PLATA : CONTABILUL RESPONSABIL CU EXECUTIA BUGETARA si PRIMARUL COMUNEI

VIZA DE CONTROL FINANCIAR PREVENTIV: RESPONSABILUL CU EXECUTIA BUGETARA - jur. SCHVARCZ DIANA
RESPONSABILUL CU TINEREA SI ACTUALIZAREA REGISTRULUI DE ANGAJAMENTE LEGALE - Jur SCHVARCZ DIANA

ADMINISTRATOR PATRIMONIU : MARC CLARITA —IN CURS DE PREDARE CATRE EC. DORCA LORENA

SUBGESTIONARI: PERSOANE RESONSABILE DE BUNURILE DIN DOMENIUL PUBLIC SI PRIVAT : PE LOCURILE DE PASTRARE

Local Primarie - Gestionar Marc Clarita

Centru info - Gestionar Stan Raluca
Muzeul Comunei - Gestionar Trif Claudiu

Camin Coruia - Gestionar Trif Claudiu
Camin Culcea - Gestionar Marc Clarita
Biblioteca - Gestionar Marc Clarita
Sala de Sport - Gestionar Marc Clarita
Evidenta Populatiei - Gestionar Baban Diana

**FOARTE IMPORTANT !!!

“*Toate bunurile din cadrul fiecarei subgestiuni au fost inventariate si identificate pe conturile contabile de stocuri si imobilizari, prin etichetare si
fotografiere

+»Bunurile au fost predate de administratorul de patrimoniu, pe baza de proces verbal de predare-primire, persoanelor care le utilizeaza efectiv




TEMEIURILE LEGALE
IN BAZA CARORA S-A ORGANIZAT CONTABILITATEA IN COMUNA
SACALASENI:

PRINCIPIILE CONTABILITATII APLICATE

-Principiul continuitatii activitatii
-Principiul permanentei metodelor
-Principiul prudentei

-Principiul evaluarii separate a elementelor de activ si de datorii

-Principiul intangibilitatii

-Principiul necompensarii

-Principiul comparabilitatii informatiilor

. -Principiul materialitatii (pragului de semnificatie)

10. -Principiul prevalentei economicului asupra juridicului (realitatii asupra aparentei)

©ONOUV A WN R

PROGRAMUL INFORMATIC UTILIZAT ESTE FURNIZAT DE FIRMA SOBIS SRL CARE ASIGURA
INTERVENTII PRIN DELASARE LA FATA LOCULUI, SUPORT TELEFONIC S| ON-LINE PRIN
PROGRAMUL TEAMVIEWER




ASIGURAREA PRINCIPIULUI CONTABILITATII PE BAZA DE
ANGAJAMENTE :

INSTRUMENTUL UTILIZAT REGISTRUL DE EVIDENTA A FACTURILOR

FACTURILE SE PRIMESC LA
REGISTRATURA COMUNEI, SE
INREGISTREAZA IN REGISTRU SI
SE PREZINTA PRIMARULUI SPRE

AVIZARE SAU RETUR

FACTURILE AVIZATE SE PREDAU
DE INDATA PE BAZA DE

SEMNATURA RESPONSABILULUI
CU CONTABILITATEA GENERALA

FACTURI INTRATE IN COMUNA SACALASENI

i‘n’r‘eLgA Data intrari Emitentulfactarii | MER9@ | g facuris | persoana careridics factura Pats ) ::Eiz:ﬁz
O A 2T i PR P R T
o[ 52 |~ el 00| maar | <o B
w2 | w0 [Raea [ 3,
Had *;Z He sttt |77 2 7% |4 320 5| Eharaie 235/2 : @/
Qe ob| e | T T | e PRk Weeda € [R5 N7
4 i - Ll BT B o A
h22 o 57)()0166 “Ch= f’gf? 4—%2"??””“ Bt i) A
wrox| 0z | € o0 i e T y - e
78 &3 Conliing m C7575%30] g Z0. 7. )
1*8.20? 2o i@ N4 12 .95 . 2o '/6’0'50 /L("’b‘i‘\ o 2@?@% ,(‘i’//
je2 08| 22,22 P gy 4800 funk F 35 <6
191 10| "2t | Sorr e, s ] T30 | B oy R | B
Ll ool | 0% O [Fo3ell 44144| bavo cely (0808 | A
P el Nealomm w7 gl A L
123 43 OZN‘:;' Y :ﬁégw 4332 60 Pz A~ ,;;7)
)32'“!:2[:3“ thrfzf @T-z.zo( 35,02 | Mertimn M. | T4 7&: -
k) 45 E}%‘@?S iﬁzz‘l 6)1.604_29« 3XR2¥ [Horoa M. | ~~ ,,?")
g 550 | Aeod o0l [ a [~ | o
8@ sa | 48RS sw oy ) #0000 Tloran 2|~ [T
13242 o;;:: Rco & g'.i;—z 2of 305 G s W M ‘Wz::z )7 A
82 49 "; -\ebh AS&}«}& V«Ja;ﬁiw K900,66] FRnin M,ti]e: ﬁg\ |




ORGANIZAREA CONTABILITATII GENERALE

SPECIFIC CONTABILITATII DE ANGAJAMENTE
JURNALUL GENERAL CU JURNALE SPECIALE

DOCUMENTUL DE SINTEZA CONTABILA - BILANTUL LUNAR - IMAGINE CORECTA, COMPLETA SI FIDELA A PATRIMONIULUI

-JURNALUL GENERAL :

-1. jurnal alte documente

-2. jurnal banca

-3. jurnal casa

-4. jurnal terti (facturi, furnizori si clienti)
- 5. jurnal gestiune

-6. jurnal salarii

-7. jurnal venituri

- JURNALUL DE BANCA -DESCHIS PE LUNA SI ESTE DETALIAT PE URMATOARELE ANALITICE - ARTICOLE BUGETARE:
art. 51.02. Autoritati executive si legislative
art. 61.02 Protectie civila si protectie contra incendiilor
art. 67.02 Cultura, recreere si religie
art. 70.02 Servicii si dezvoltare publica (apa si iluminat)
art. 74.02 Salubritate
art. 84.02 Intretinere strazi

-JURNALUL DE CASA - ESTE DESCHIS PE FIECARE LUNA A EXERCITIULUI FINANCIAR CONTABIL

Responsabil cu aceste jurnale este ec. FLORIAN MAN MIRELA




ORGANIZAREA CONTABILITATII GENERALE

ALTE DOSARE NECESARE PRIVIND ORGANIZAREA CONTABILITATII GENERALE

v'Dosar Venituri

v'Monitorizare cheltuieli de personal

v'State de plata si state de functii

v/Situatii recapitulative salarii

v'Declaratii 112- obligatii de plata contributii sociale- impozit pe venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate
v'Corespondenta pe linie financiar contabila

v'Diverse

v'Registrul inventar

Dupa efectuarea inventarierii la 31.12.2015, pe baza listelor de inventar intocmite au fost
introduse articol cu articol toate bunurile (obiecte de inventar, mijloace fixe, imobilizari in
curs si imobilizari necorporale) prin nota contabila in evidenta electronica

Responsabil cu aceste activitati este ec. Florian Man Mirela




ORGANIZAREA CONTABILITATII
PRIVIND EXECUTIA BUGETARA A COMUNEI SACALASENI

DOSARE CONSTITUITE

v DOSARUL CU ANGAJAMENTE LEGALE ACTIVE
v'DESCHIDERI DE CREDITE 2016
v'BUGETUL LOCAL 2016
v'CONTUL DE EXECUTIE
v'RAPORTARI STATISTICE
v AUDITUL CURTII DE CONTURI MARAMURES
v'CORESPONDENTA PRIVIND EXECUTIA BUGETARA
v'DIVERSE
responsabil cu aceste activitati este jurist SCHVARCZ DIANA




DOSARELE CU ETICHETE ROSII SUNT
DOSARELE RESPONSABILULUI CU EXECUTIA
BUGETARA

DOSARELE CU ETICHETA GALBENA SUNT
DOSARELE CONTABILULUI RESPONSABIL CU
CONTABILITATEA GENERALA SI DE GESTIUNE

DOSARELE CU ETICHETA ALBASTRA SUNT
DOSARE CU DOCUMENTE D E CASA




CONSTITUIREA DOSARELOR DE CHELTUIELI PENTRU UN

ARTICOL BUGETAR ( art. 51.02) - PLATI PRIN TREZORERIE
DOCUMENTE JUSTIFICATIVE CARE TREBUIE SA EXISTE OBLIGATORIU IN DOSAR (BIBLIORAFT)

1. Extras de cont - Sold initial 51.-02

Treaseeric Mus. Bala Mare EXTRAS DECONT Edint b dsex 15002016 02:16 P -
Iades 15812006
CONT 24A5101032001463627390  COMUNA SACALASEN] RO4STREZ24A5101032801(8X
NR. DOCUMENT  DATA DATA coNT IBAN PLATITOR/ COD PLATITORs  NUME PLATITOR! DESIT CREDIT EXPLICATI
DoC PLATI CORESPONDENT  BENEFICIAR BENEFICIAR SENEFICIAR
Sold precedent o p0
107 14912016 1S012016 6103 ROIZTREZIDOSOMXXNO0I016 5338716 RCS RDS SA 4237 00 TZAIEITIIINH-CV FF
12372060004.01.2016 ART 200108
NTERNET
Rulaj =i 42376 oo
Tatal sume 2376 S
Sedd finsd 42376 .o
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CONSTITUIREA DOSARELOR DE CHELTUIELI PENTRU UN

ARTICOL BUGETAR ( art. 51.02) - PLATI PRIN TREZORERIE
DOCUMENTE JUSTIFICATIVE CARE TREBUIE SA EXISTE OBLIGATORIU IN DOSAR (BIBLIORAFT)

2.Propunere de angajare a unei cheltuieli, angajamente pe baza
de contracte de furnizare si servicii

AMNEMXA ™Nr. 1

COMUNA SACALASENI
15-03-2016

Contabilitate

121

Institutia

Data emiterii

Compartiment de specialitate
MNumarul

PROPUNERE DE ANGAJARE A UNEI CHELTUIELTL

Achizitii bunurifserviciiflucrari

Scopul
TELEKOM ROMANIA COMUNICATION SA

Beneficiar

Calculul disponibkilului de credite bugetare
Subdiviziunea clasificatiei Credite Credite Disponibil Suma angajata Disponibil
bugetului aprobat bugetare bugetare de credite de credit
Cap... subcap... aprobate angajate ce mai poate wvaluta curs lei ramas de
titlu... art. .. alin... (ct.8060) (ct.8066) fi angajat felul surma wvalutar angajat
o 1 2 3=1-2 4 5 (53 Fr=5x6 8=3-7
A.51.01.03.20.01.08 12,000.00 1,037.81 10,962.19 0.00 O.00 564 .37 10,397.82
Compartimentul de Compartimentul de Control financiar Control financiar
specialitate contabilitate preventiv propriu preventiv delegat
Data 15-03-2016 Data Dage—— acordat Viza Data
Vizd inregistrat i vl Viza:
Semnatura Semnatu% Ser;jufjét_ﬁ_r'a o S — .:E'Sﬁr‘hnatura
— e )

ORDOMNATOR DE CREDITE ,
POP EMILIAN-GHEORGHE
Data 15-03-2016

Semnatura




CONSTITUIREA DOSARELOR DE CHELTUIELI PENTRU UN
ARTICOL BUGETAR ( art. 51.02) - PLATI PRIN TREZORERIE
DOCUMENTE JUSTIFICATIVE CARE TREBUIE SA EXISTE OBLIGATORIU IN DOSAR (BIBLIORAFT)

D0 0O O A

325486212N7737000002077300000005643731032016

TELEKOM ROMANIA COM
Piata Presei Libere nr. 35, City Gate,
Nord, £1, 7-18, $1. Bucurest, O

Turnul de
RC: 140/8925/|997 CIF: H0427320 CSSV 318464 490 Lei

Operator date ct racter personal nr. 292
Numiar telefon/cont: 0207

Cod facturare: 32545520207737

CIF: 3627390

IMUNICATIONS SA

Pericada abonament: 01.03.2016-31.03.2016

Perioada prestatii:
Data facturarii: 01.03.2018
Cursde schimb: 4,5337 Lei/EUR

01,02,2016-29.02.2016

EXPERIENTE IMPREUNA.

18163

{403/
FACTURA ‘Seria TGR

F 1. 08

n. 8820914

GCCO

COMUNA SACALASENI
Nr. 62

437280 Com Séciliseni
Jud. Maramures

1P05887965749

MM_Sacalaseni_gh

& T :
Abonamente servicii de telefonie 12,35
Abonamente servicii de Internet si date 362,71
Abonamente servicii de date 181,35
Oonﬂlﬂh servicii

Conectari / Lucrari 0,00
Chirie echipamente 13,60
Ajustari -9,08
Reduceri -96,10
Total factura curenta fara TVA 464,83
TVA 20% 92,97
Penalizari neincluse in baza TVA 6,57
Total factura curenta 564,37
Sold precedent 1104,03
Plati efectuate —-1104,03
Total de plata pana la 31.03.2016 564,37

SOMUNA SACAL

BUN DE PLATA

1@@510 /B’m‘* W

NN ] IlIIIIIlIIIIIIII|IIIIIIIIII|I|| IIIIIIIIIIIIIIIIII I

Pentru mai multe informatii despre ofertele Telekom P
11 BALAN.

ANDREIIONUT

De asemenea, apeleaza numnr*l 1234 (gratuit din retelele Telekom Romania) sau 021.404.1234 (tarif normal din

alte retele), vino in

lekom,

de vanzari

sau intra pe www.telekom.ro/business.

Aprobat prin OMI 701/1996.

PMMCRT_CJ___ 72807280

WAImAT T

G91L625.£000

FACTURA DE SERVICII 1!

PE FACTURA SE APLICA
OBLIGATORIU STAMPILA :

BUN DE PLATA

bun livrat/serviciu prestat
conform cu angajamentul legal.

In cazul investitiilor, la factura se adauga situatia
de lucrari verificata si semnata de catre dirigintele
de santier. care isi asuma valoarea facturata
(dirigintele raspunde si de calitatea lucrarilor si de

valoarea pretinsa la decont de catre executant)




CONSTITUIREA DOSARELOR DE CHELTUIELI PENTRU UN
ARTICOL BUGETAR ( art. 51.02) - PLATI PRIN TREZORERIE
DOCUMENTE JUSTIFICATIVE CARE TREBUIE SA EXISTE OBLIGATORIU IN DOSAR (BIBLIORAFT)

4.0rdonantare de plata

Institutia
Data emiterii 16-03-2016
Compartiment de specialitate

Numarul 186

Contabilitate

CONMUNA SACALASENI

ORDONANTARE DE PLATA

Natura cheltuielii:
Lista documentelor justificative:

Nr./data angajamentului legal:
NModul de plata (viFbament/numerar):
Lei/valuta:

Suma datorata beneficiarului:
Avansuri acordate beneficiarului:
Suma de plata (lei):

Suma de plata (valuta)
~felul valutei:
suma in valuta:
—curs valutar:
—suma in lei:

Numele si adresa beneficiarului
TELEKOM RONMANIA COMUNICATION SA

106/15-03-2016
Virament

564.
o.
564

O.
O.
sS64.

Numarul de cont

37
oo
37

oo
oo
37

Achizitii posta, telecomunicatii, radio, tv, internet
Factura fiscala Numar 8820914 / 15-03-2016

Trezoreria (banca)

ANEXAN Nr. 3

ROSZ2TREZ7005069XXX000532 Trezoreria operativa Municipiul

Bucuresti
Subdiviziunea clasificatiei bugetului Disponibil inaintea Disponibil dupa
aprobat Cap... subcap... titlu._. efectuarii platii Suma de plata efectuarea platii
art. .. alin___ (ct.8066)
o 1 2 3=col.1-2
A.51.01.03.20.01.08 1.962.19 564.37 1.397.82
TOTAL DE PLATA: S 564.37
Compartimentul de Compartimentul de Control financiar Control financiar
specialitate contabilitate ntiv _propriu __preventiv delegat
ata: 16-03-2016 Data: 16-03-2016 Datai _ AASCOS-2ORGC _F FData: } 16-03-2016
S, Inregistrat i comtalbd T \/iz=a
Semnatura: Semnatura: Sem h 7% Semﬁatura:

ORDONATOR DE CREDITE |
POP EMILIAN-GHEORGHE

Data 16-03-2016
Semnatura

<J




CONSTITUIREA DOSARELOR DE CHELTUIELI PENTRU UN
ARTICOL BUGETAR ( art. 51.02) - PLATI PRIN TREZORERIE
DOCUMENTE JUSTIFICATIVE CARE TREBUIE SA EXISTE OBLIGATORIU IN DOSAR (BIBLIORAFT)

5.0rdin de plata

ORDIN DE PLATA - 260 PLATITI | 564,37 | LEL adica
| CINCISUTESAIZECISIPATRULEI, 37BANI

PLATITOR | COMUNA SACALASENI |

“od de identificare fiscalid 3627390 ] Adresa

| SACALASENI STRADA UNIRII NR 87 JUD MARAMURES COD 437280

Cod IBAN Codul BIC
plititor | RO45TREZ24A510103200108X | TREZROBU | |
De la I TREZORERIA STATULUI - BAIA MARE I || sag o ; P
) = 1] 7
Angajament: Cod Indicator Cod program Ssii il ( LS
I I | | I 0000000000 | Semnatura N
BENEFICIAR
TELEKOM ROMANIA COMUNICATION SA l NORMAL URGENT
Cod de identificare fiscali I 427320 I Tipul transferului D D
5 Codul BIC ) i B
Cod IBAN
bemeDieiar | ROB2TREZ7005069XXXx000532 | TREZROBU |
L.a I TREZORERIA OPERATIVA MUNICIPIUL BUCURESTI I } Dt cadiett I 16/03/2016 ‘ I ’./_--—\__ )
Nr.de evidenta a platii pt. I | ‘ { LS j
Decizie de impunere/ PV e
Reprezentand - i
e atitorului si Stamp e
CV FF 8820914/01.03.2018 ART 200108 SF ABONAMENTE SERVICII EXP~
l TELEFONIE INTERNET ( - L f
(260) 1 Data debitarii [ l [ I v. 2015




CONSTITUIREA DOSARELOR DE CHELTUIELI PENTRU UN
ARTICOL BUGETAR ( art. 51.02) - PLATI PRIN TREZORERIE
DOCUMENTE JUSTIFICATIVE CARE TREBUIE SA EXISTE OBLIGATORIU IN DOSAR (BIBLIORAFT)

6.Extras de cont — dupa efectuarea platii

Aleasie oy s
Travwers Vine, Bes Mo Lh LS. S )
CONT MASROIMOMOXITIG  COAMLINA SACAL AN POATTREZJAN 6 R0 08X
NLDOCUNENT  DAIA DATA CONT AN MR CORMLATITON  SUME PLATITOR e 8 Sl EXFLUCAT
(oL LA™ OERSPONTRNT  BRNEACIAR TREIIAR TENENOIAN
Sald proeodors LA ] -
ot LR K OS5 s A VLORITRWIA O\
i WXL LDy o By TP T s TMONETARLE 2006 ANE O
AU DOV IZUAL INTE
y ROOPTRAD IR INT™ a1 VOO ANONE ROOTAN A Ry e A TAMTNRCV Y
™ AN WEs A 1. X ath Al o
AT
ROEITREEMOAAN ALY N TELREAN ROMVANA - B TZANTNSOLY 1Y
i ARAITA MMLEH O COMUSICATION BINTIA00 0 00 ART 00 &
ABINAMVIENTE SERVIC
ko [RL 0
Tl e ALY ) ~
ke nan »




DOCUMENTE PENTRU PLATI PRIN CASA

1.Referat de necesitate

ROMANIA
JUDETUL MARAMUR.ES

COMUNA SACALASENI

i, str. Unirii, nr. 87,
cod pogtal 437280, Tel 0262 289333 Fax: 0362 814860,
C.LF. 3627390 e-mail: primaria_sacalaseni@yahoo.com;
www. sacalaseni.ro

REFERAT DE NECESITATE

7/ )- O
Subser a___ /L 1P REGHINA . jat/a al Comunei SACALASENI, incadrat/a pe
postul (functia) de , rog aprobati cumpararea urmatoarelor bunuri si/sau servicii,
pentru care imi asum raspunderea necesitatii ap: i i in i si car solicitata, acestea fiind
strict necesare pentru : 0. 4 e -
RECH(RI 7 2cRov
Nr.crt. bun 1/ um Cantitate Pret unitar Valoare totala B Wear
propus
| | #aR77E xEOK Busivess| Ruve 0 | IHhAF| 4534 /6
2| Zie ce fuc| 20 | 005 | 96
.2 SERRATOAR  QAL7CH Su.c ) £ ,00 90,04
P 3
| P cs Buc| 400 | 0,09 9.6
S| LiPei tores HoGR. | Luc| 5| 6D, 3/,%
6| Pe Rozes Buc| 2 | £o. 24,0/
7, = 74 3
M| REGrszkw pes eatn | Buc | A | 5,89 5,89,
1 i -
—— g h
TOTAL
55393
Preclzez ca am studiat piata bunurilor si serviciilor solicitate mai sus si imi asum raspunderea referltoare

la oport , eficienta, atea si eficaci utilizarii

DATA:

‘2502 2006

Nume Prenume (in clar)LﬁLYw/‘f/f_‘A'1 .

Semnatura \

=

REFERATUL DE NECESITATE se
intocmeste in mod obligatoriu cand
se recurge la achizitii directe si
imperative care nu se pot plati prin
banca

Este necesara viza CFP (necesitate,
legalitate,oportunitate) si aprobarea
ordonatorului de credite




DOCUMENTE PENTRU PLATI PRIN CASA

2.Factura fiscala

s.c. DOLIDO SOFT sRr.L

Nr.ord.reg.com./an: J24/413/2002

COMUNA SACA ] . H
\']é{j? 2J'¢:,-(: g'zm oo . 0013742 ( (‘(

Expedidifa@2a 8016 in prezenia bassted b
data de ora
Semnaturile

C.AF.: RO 14787672 ~
Sediul A FACTURA
C| O
— . e Nt o ke’
2 . e 2 CIF/CUI
g::cliAN: reria = [ g;t‘:‘(‘;ﬂ: luna, anuf) 29-92.2018 jﬁj‘:{b, 'x’:cn*"!n
C;lnita; mcivnl 00 »mlf. Nr. aviz insotire a marfii COFTBAN oot aeersmens
Cota T.V.A.: .. ‘Q ...... Yo parvie LT TR R
] e T | po Este obligatorie detalierea pe
| |
1| HARTIE XEROX BUSI | q g
| 5la= | = 22.00 e B articole de stoc a bunurilor
| 7| s s b .- iziti
‘ s EIEIEI KORES 40GR. | 5 5.24 25»20 \ 5::4 aChIZItlonate °
| 6| o || " o gt
‘ : | domunasAERtafer, o0 | o2
‘ | BUN DE PL Al ‘
| e taei GO | Se interzice inregistrarea in
{ pee 2ol semnance_|~J\B 5
muhen st | CLx iewiazes | | | contabilitate a facturilor cu
| |
e o § e 2 b o S | denumiri generice de forma (
| | R seeniio. e B B
L e . . .
Bt Caten ot e | | birotica, consumabile, etc...)
| /| Milocut de transport (ook8:+€ol. 8) 553 .73 ’ ’
| :
|
|
|

T e R Factura are stampila BUN DE PLATA
semnata de viceprimar.

CHITANTA Nr.

ud. Maramures
J B 25.02.2016

| : 400 RON
Capital social Data >

COMUNA SACALAIENI

|

|

| Am primit de Ia Nr. ord. reg. Com./an C.LF

| ZACALASENI

|  Adresa S\

[ . 553.72 . CINCISUTECINCIZECISITRETlef". >
Suma de adica Y

| contravaloare factura 12742

Reprezentand

din data de 26.02.2018

Casier,




DOCUMENTE PENTRU PLATI PRIN CASA

(se intocmesc si in situatia achizitionarii de stocuri cu plata prin
banca !!!

3.NOTA DE RECEPTIE S| CONSTATARE DE DIFERENTE - NIR

Untatea COMUNA SACALASENT
NOTA DE RECEPTIE ST CONSTATARE DE DIFERENTE
Numar Data Factura Cod
dooument | Zua | lna | Al | primitor . .
JR——— IN NIR (in programul de gestiune)
3 % | 2 | s [ Fumitur birou/ Materae . . .
e se introduc articol cu articol, toate
Subsemnatii, membrii comisie de receptie, am procedat la receptionarea valorilor materiale fumizate de DOLIDO SOFT . . . .
din 26-02-2016 CVBgONU3URD T, stocurile SpECIflcate in factu ra, de
documente insotitoare: factura (aviz de: expeditie) . 13742 GEIEGA v CONStRLANAU-SE UTMatoGTele; b . |
I Denumiea UM | Contate Receptonat catre contabil.
at bunurior receptionate conform documente | Cantitate Pret unitar Valoarea
1 [Hartie xerox ToP 30.00 30.00 1447 434.16
2 |IPICT CORES BUC 500 500 69 314
3 ixrobing BUC 300 30 8.0 2401
4 PicGs BUC 1004 10000 010 940
5 plccs BUC 20000 20000 05 941)
6 Regitr de casa B 100 100 49) 490
7 Separator caton B 500 500 8.0 4.0
Total 34400 34400 55373
Comisia de receptie Primit in gestiune
— i - - Responsabilitatea asupra stocurilor
PR VATE AN e o se transfera asupra gestionarului !
PP IOAN WIRA ;
CIHPAN DELIA R 'rt)
|

143-1A0




DOCUMENTE PENTRU PLATI PRIN CASA

(se intocmesc si in situatia achizitionarii de stocuri cu plata prin
banca !!!

4.Bon de consum

UNITATEA [comuna sacaLasent
Numar Data Cod Cod Nr. Comanda BON DE CONSUM
document | Ziva | Luna | Anul predator primitor Cod produs (COLECTIV)
45| 26 2 | 2016 [Furnituri birou/ Materiale  |Primarie
Nr. Denumirea valorilor Cont Cantitatea | Cod U/M | Cantitatea [  Pret Valoarea . . .
ot ; Debior Gadior ecesara elberata | uriar Bonul de consum este obligatoriu sa fie
1 [Hartie xerox 602.08.00.3627390.02.A.51.01 {302.08.00.3627390.02.A TOP 3000 1447 43416 . . -
03200101 intocmit de catre contabil cu
2 [LIPICT CORES 602.08.00.3627390.02.A.51.01 |302.08.00.3627390.02.A BUC 5.00 629 3144 o . .
— B320001 specificarea compartimentului saua
3 [Pix rotring 602.08.00.3627390.02.A.51.01302.08.00.3627390.02.A BUC 3.00 800  24.01 . .
, B200101 lucrarilor mai complxe efectuate in
4 |Pliccs 602.08.00.3627390.02.4.51.01 |302.08.00.3627390.02.4 BUC 100.00, 0.10 9.60'
03.20.01.01 H H ( iei
5 |pliccs 602.08.00.3627390.02.A.51.01 |302.08.00.3627390.02.A BUC 200.00 0.05 9.60 regie proprie cazul prOdUCtIEI de
03.20.01.01 q oo .
6 |Registru de casa 602.08.00.3627390.02.A.51.01 [302.08.00.3627390.02.A BUC 1.00 490 4.90) ImOblllzarl)
03.20.01.01
7 |Separator carton 602.08.00.3627390.02.4.51.01 [302.08.00.3627390.02.A BUC 5.00 800  40.02
03.20.01.01
Total 553.73)
Intocmit, Sef compartiment, Gestionar, Primitor,
Nume, prenume Semn ¥ Nume, pi Nz Nume, prenume Seamatura Nume, prenume Semnatura
) A Y
MARC CLARITA / Florian Man Mirel AR J il i /
/ \/JM\’ orian Man Mirela 4 MARC CLARITA N Filip Reghina
14 / A

BC descarca de responsabilitate
gestionarul si incarca cu
responsabilitati consumatorul bunului

ATENTIE DEOSEBITA
Se interzice descarcarea gestiunii fara

existenta tuturor semnaturilor pe bonul de
consum !l




DOCUMENTE PENTRU PLATI PRIN CASA

DISPOZITIE DE INCASARE —PLATA CATRE CASERIE

257

[ oispozme oev.... ... Z@Z% ... CATRE CASIERIE]
nr. .3 dity: i " e .
Numele si prenumele .. . E/Z/ /ZQK/AC ....................................
FUNCHia (CAIALEA) .....v.ceeeeerrereeeprens LETTCTETL T e eeaeaeenn.
Suma 53'3,9‘3 lei ... =% oA &4“‘¢t’}36m' ..........
(in cifre) (in litere)
Scopul Tncasasdi-plati - ... LTSN BBIROS e,
[ = Conducatorul = Viza de EoRtrol— gl | Compartimentul i
)% unitatii _| financiar-preventiv. |, financiar-contabil
g S T oI QeIuoD U} e pruyg [=
3 d'4'D eI JEpIoOY
3 N )
“Se va inscrie “INCASARE" sau “PLATA". dupa caz. 1444
[ DATE SUPLIMENTARE PRIVIND BENEFICIARUL SuU

Se completeaza numai
pentru plati

Actul de identitate: C/ ..... Seria. H/L/ nr. é;é]Qé

Am primit suma de .................. 53— 3/?“-2 ............................. lei
(in cifre)
Data............ 2€. 50008 ‘

CASIER, :

Platit/incasat sumade .............. 004 . N lei
D 226 oSS 2602 Yef
Al o e v e RS ol

Se intocmeste in mod obligatoriu de catre
casier si este semnata de cel care ridica bani
( sau depune decontul), CFP, contabil si
primar !

ATENTIE DEOSEBITA !!

ATENTIE DEOSEBITA !!

Se interzice descarcarea gestiunii referitoare
la sumele ridicate in numerar, fara existenta
tuturor semnaturilor pe dispozitia de plata




DOCUMENTE PENTRU PLATI PRIN CASA

REGISTRUL DE CASA - OLOGRAF SI ELECTRONIC

L st 2 Destes Contus Judetul Mars
S T ) HLInE
Cne REGISTRU DE CASA z"T"} Tors % i:"f‘ casa COMUNA SACALASENI
el eost| anddha] Explicag Tnca=an = REGISTRU DE CASA
old zius pr Csaa 23 de la 01-02-2018 pana la 20-02-2018
21 TS M nd 1008022680 Beps Poc Lernte 5393, a Cont casa
2 H3 Cec bt 2022, co 5310109
;l /SN PV 1000010 {xpn o ) Dozt sz M. Data Documanit Simbol cont
Pefovad neuclode, vedud bLroe 3.23
£ Jl 0ot ppie  ProTrvin 2e2k oo crt. | Zi |Luna| An Fal Nr Explicatii Incasari Plati corespond,
El 2rnt r.‘czv' Ui 23 1 2 3 + ] [ T a L] il
[ PO ¢ -ty £32F L1 i =
r— p ¥ - BB T =TI T TETE Papart siun precacerds 6,200,237 [-T-0]
182 | g H 204 A = =\ ooy ﬂ.mmﬁﬁ.ﬂ‘ M 3RITHE A
oortabia Depesane Madrid Pop 0 0000 WITIROIE A5
183 2 o 20 ey Emitan Gheoeghe 0oy 203188l oy o 30
1654 | Z6 ki B:I1¢nmmmﬂu|i Ju}ncunlirpume i Emnpe 3!1!!21]1 D.ME;,‘P:;[;].I‘“'M"]WM'
185 | 26 1 ?ﬂ1¢nﬂmmﬂuﬁ Mifncasani impozite si e Tﬁauﬂ uwf&',“&ﬁ';‘_l‘“ .
BERE m1e|mwmmhm Hffncarr impozite =i ke ﬁzaj:q :L[;u:;;’ga"gq“‘-ﬁ“mm
- 157 zsl 3 mw[lnwmmﬂuri stlfncasari impozite s s om0 L0 Fi o
= 168 20] 2 2o1efincassre vesiun }4r-cnurilfr‘pm1wﬂm 1,071 00f L
152 | 24| A 20EIncassrs yenitun #muunrr\puahﬂm 130 00| Dndf;“u&%m R
[ 01,00 BeeToR0 02 A B
170| anl o agrellEpeRede o S o) 55373l 01 033009 01 1478987
[piata b
17| ag| 2| 2018{Ridicare numenar|  4T|Ridicara numarar CEC 2,0%2 00 O OSET 01,0 32730000 A
SAal incaRan 587000 ==
il plati E.378.61 —
e & 851,56 .00 e
CRmbar, =
| FILIP REGHINA Gompartiment|
N 1
=t AL 1 x -u'ﬁl
~asleg COMPARTIMENT FINANGIA ABIL o |
¥ ——~——sy 7 b

Decontarile prin casa se finalizeaza de casier pana la ora 15,00 cand se incheie relatia Comunei cu publicul

Documentele de casa se predau de casier contabilului pe semnatura pe registrul olograf pana la ora 15,30

Contabilul inregistreaza in programul contabil documentele primare de casa a doua zi intre orele 8,00- 9,00




ACTIVITATI COLATERALE DESFASURATE

A doua zi, la ora 9,00 contabilul sef se prezinta la Primarul entitatii, cu biblioraftul cu documentele primare
si documentele de sinteza intocmite ( balante, bilanturi, situatii informative-dupa caz), pentru informarea
acestuia si consilierea in vederea utilizarii eficiente a resurselor Comunei

Incasarile se depun de 2 ori pe saptamana la Trezoreria Baia Mare
In cazul depasirii soldului de casa ( 900 lei) incasarile se depun a doua zi la Trezorerie

ATENTIE !!!
Este interzis sa se efectueze plati (decontari) din incasari. Acestea se depun in
trezorerie in totalitate conform registrului de casa !
Numerarul destinat platilor curente se ridica in limita plafonului stabilit de
Trezorerie, pe baza de CEC!

PLATILE IN NUMERAR SE REDUC LA MINIMUM NECESAR si SE EFECTUEAZA DOAR PENTRU
SITUATII EXCEPTIONALE !!!

Primarul Comunei verifica zilnic balanta analitica de stocuri si solicita explicatii
privind utilizarea acestora pentru scopul solicitat. Odata pe luna verifica inopinat
numerarul din casa si consemneaza verificarea in registrul de casa olograf




BALANTA LUNARA A STOCURILOR
MODEL - ian. 2016 pag.1

Lintaxie COMURMA SACAL STERMI Burea de finsmtans TOATE SUREELE

Gegliunca TOATE GESTIUNHILE Faragral oo che=Russdi TOATE PARSASRAFELE
Fiagazm'l oo de folasicta Furmimsn binoal’ Mabsriaks Articol bugpsiar TATE ARTICLILELE
Cant comtabdl 3020000

BALANTA ANALITICA & STOCURILOR
di= la data 01-02-2018 pama la 29-02-2016

M Dzt n LA™ Prat Lot moks] rinl IniFEad lasin Sooci' s=old final
©m CainlEatie Waloria Carvittativ Waloric Canbitaiie ‘e mliceric: Camnilitativ Wialare
i F] a & s ] L] T=1°H B T=1"R 1% 11=3190
COMTUL: 3020800

15ea ammare 'IE;T:_ 17,000 o0 0.0y 100 1700 100 17 00 0. [
Z|Etika ratt manmcral BUC a6 0,00 0,00 B0 00 =082 50 008 I8 21 000 EX
| e Ep——— BLC 2.an EE 0.0 =00 7 o0 3.000 7.20 0,00 0. Cx
A|Eurees Icfon BUC 1.53 0.0 0.0 200 .06 2,000 ER 000 0.00
5| Det supral 100mI BUG BT FIEE 0.0 Z.00 17 400 200 1740 0.00) . o
&|Det suprat 100ml BUC 066G [X=s 0.0 200 1832 200 1932 0.00} [=x
7|Det universsl BLUG E L R 200 15 2 15 26| 0,00} 0.0
2Oz universal B o 55 FX=s 0. O 1.00 g 1 . BE| 0,00 .00
e | 1750 o oo 1.00 11,349 7.0 11.35] .00 000
10| Cetergent Zeg Fuu-:: 10,00 oo Do .00 [y 1.0 10,00 0,00} .0
1| Detargant Zeg B 13.00 =Rl [ O 1.00 12,00 1.0 13.009 [ 00
12| Drwe s=apun lichid 024 00| [FIEN 1.00) Fr 1.00 190,24 4.0 [PXE
13 Dorwe s=apun ichid EZ.’E CETF) 0o [EXTA 100 1o 4.0 1383 0.00) 000
A4]Fitg comnusting C 700 GEE 000 1,00 arod 1.00 3700 0. 00 [N
e Galzata %c o Gl 1.0 oo .00 o 6| 100 1.EH| 0.00) 004
E{(Galaata Ei 1Z 50 .00 0 CHI 1.00) 12 50 1.00 12,50 0.00) [VIA]]
17| Hakie gierics s 3.8 0.0 000 B.00| 3088 01 30.B5 0.0y .00
1 T e BUC 16408 0.008 000 3. 008 4520 300 0. 3104 1.0y 000
1SHame o TOF 11.609 .00 aan| 4.0 45 @8 400 e [ 0.an
FAHams Baro [T 1447 0.0y [a el 3000 434 1E| 3000 a3 165 0.0 0ac
Z1||Cant drujba BUGC ETHES TE .00 .00 500 1.00 55, ) . 00 0.0
Z2lLichid parbnz BUC 5,008 0.oo) a.00 2 % 6,00 Z.00 16000 .00y oan
ZALIPICI CORES BLIG &2 EE .00 g 3144 5 H)| 3144 0. 00 .00
ZA[Wiop bumbas BUC 362 ool 0.00] P 724 200 7.2 R 000
2E[Mop bumbas___ BUC a.50 000 .00 100 2 50| 1.008 4.5 .oy 0.y



BALANTA LUNARA A STOCURILOR
MODEL - ian. 2016 . Pag 2

Z6Matonna L 4 0,00} 0.00 40.01 1024 4001 175.24] 0.00 0.00
27TIMaloona L 4708 0.00) 0.00) 77.00 351,90 77, 361 50) 000 000
23 0danzant 'WC |suC 9,561 0,00} 0.004 10.00) 98,608 10.00 &3 90 0.00 0.00
2988 rolunda |suc 8.00 0.0} 0.00) 1.008 8.00 1.00 .00 000 0.00
X rotnng |BUC 8.00 0. 00K 0.00 300 24.01 3.00) 2401 0.00 0.00}
31P%ic C5 BUC 0.10 0.00) 0.00f 100 960 100 9 50 000 0.09
ic C6 BUC 0.05] 0.0} occf 20000 8.60  200.00¢ 280§ 0.00 0.00
33Prosop BUC 1.6 0.00 000 1800 3456 18.00 45 5,03 500
34? BUC 3. 0 00k 0.00 300 10.11 3.00 10.11 0.00 0.00
35[Regislry de casa |BuC 4.90] 0.0\ 0.00§ 1.00) 4 90 1.00) 4 50 0 0.0
REEMVA SapLN |BUC 2.31 0 00 0.00¢ 4.00] 62 4.008 9.24| 0.00 0.00!
37|Rezerva sapun |Buc 29.02 0.00% 0.00¢ 1.00 2%.02 1.00) 2902 003 0.00}
38[Sapun Dove BUC 3.50) 0.0 0.00) 1.00 350 1,008 3.50 0.00 0.00
39{Seperator carion ucC 800 0.0 0 .00 % Q0) 40.02 5.008 4002 0.00 0.00
A0{Sol_curatat cupsor ELUC 8.31 0.0y 0.00¢ 200 16,62 2.008 1652 000 0.00
41|Spray mobda UC 11.40) 003 0.00 2.00 22.50) 2.00 22 80f 0.00 0.00
A42{Stergator |BuC 124.00 0.00 0.00 200} 247 99| 2.008 247 56 000 0,00}
43Storcator galeats [BUC 221 000 0.00 1.00} 221 1.008 2.21 0.00 0.00}
ad[Tinbo LC 100.00) 0.00 0.00 1.00 10000} 1,00 100.00f 0.00 000
45 Trusa sanilara e 28 99 0.00 0.0 2.00) 57.98| Z.00 57 .96 0.00 000
46Uk drujba BUC 17 00§ 0.00 0.0 1.00 17.00) 1.00 17.00) 0.00 0.00
470Uk motoe Buc 46 50 0.00) 0.00 1.00} 46 50) 1.00 45.50) 0.00) 0.00)
Total cont 302.08.00 0.00 2,420.11 2,420.11 ) 0.00
TOTAL | | | | 242011 | 242011 | 0.00{
Intocmit, Verifical
NUme & prenuma: naturs v Nume 5 prenume: Semnabura:
I »




STAMPILE UTILIZATE PENTRU ERGONOMICITATEA MUNCII

1 ;"J-‘f»o -l lm".;
INTRARE / [E5MRE

e L
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Aconsat Vizs G FP.
Wuumm
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OMUNA SACALASEN
SUN DE PLATA
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=mviform cu aagmmmondy npo

NUNE peowive

"
wa

Sy

CONFIRMARE VERIFICARE DEVIZ
Condiom et oww aricoohe aprine b precsesd

Abaw espesinan o iy
Mteet vl phey vt ke b
©opak |wtier \mwlsry

in prezentul registru au fost

selectate, numerolate, snuruite

gl sigilate un numar de _ file,

( )

de catro creatorul de documente:
azi
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SFARSIT PARTEA |

VA MULTUMIM PENTRU ATENTIA
ACORDATA !

SPERAM CA ACEST CURS INTENSIV V-A CLARIFICAT O MARE PARTE A PROBLEMELOR
DE ORGANIZARE A CONTABILITATII CU CARE VA CONFRUNTATI, SI V-A OFERIT,
POSIBILE SOLUTII DE IMBUNATATIRE A ACTIVITATII DVS !

VA RUGAM SA APLICATI IN ACTIVITATEA DUMNEAVOASTA CURENTA MODUL DE
LUCRU PE CARE L-AM PREZENTAT IN ACEST STUDIU DE CAZ.

RESPECTAREA PREVEDERILOR LEGALE PRIVIND ORGANIZAREA CONTABILITATII
GENERALE SI DE GESTIUNE VA FACE OBIECTUL MISIUNII DE AUDIT PUBLIC INTERN
DIN TRIMESTRUL Il 2016

Conf. Univ dr. Stanica Viorel
Ing.ec. Drd. Siserman Sabin — UTCN
Ec. Florian Man Mirela




