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DOCUMENT MODEL CADRU

privind organizarea si derularea concursurilor pentru ocuparea
posturilor vacante de auditor intern (conducere si executie) in
cadrul Filialei Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din
Romania

Nota:

Prezentul document are un caracter orientativ si poate fi utilizat de catre Filialele Judetene ale ACoR,
Asociatiile de Dezvoltare Intracomunitara §i alte entitati care asigura activitatea de audit public intern in
sistem de cooperare in vederea elaborarii metodologiei/ procedurilor proprii cu privire la organizarea §i
derularea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante de auditor intern (conducere §i executie) in
cadrul structurilor asociative care au rol de entitate organizatoare pentru implementarea functiei de audit
public intern in sistem de cooperare.

Documentul se adapteaza de catre fiecare Filiala Judefena a ACoR, Asociatie de Dezvoltare
Intracomunitarad sau entitate care asigura activitatea de audit public intern in sistem de cooperare in functie
de specificul propriu.

- Sacalaseni, Noiembrie 2025 -
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Document Model cadru

Privind organizarea si derularea concursurilor pentru ocuparea posturilor

vacante de auditor intern (conducere si executie) in cadrul Filialei Judetene
Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania

CAP. |I. Organizarea concursului

Sectiunea 1 — Dispozitii generale:

Art. 1.

(1) Ocuparea unui post vacant sau temporar vacant de auditor intern se face prin
concurs, in limita posturilor vacante sau temporar vacante prevazute in
organigrama sau in statul de functii.

Art. 2.

(1) Laconcursul organizat pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant de
auditor intern poate participa orice persoana care indeplineste conditiile generale
si conditiile specifice stabilite prin fisa postului vacant scos la concurs.

ART.3.
(1) Pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant de auditor intern persoana
care candideaza trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana, cetatenic a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul stabil in
Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;
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Art.

1)

(2)

Art.

1)

(2)

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitagii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care Tmpiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intenfie, care ar face-0
Incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

4,

Conditiile specifice necesar a fi indeplinite de persoana care participa la concurs
pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant de auditor intern sunt cele
stabilite prin fisa postului, la propunerea compartimentului de audit intern.
Conditiile specifice referitoare la studii, respectiv studii superioare sau studii
superioare de scurtd duratd, se stabilesc in conformitate cu nomenclatoarele
domeniilor si specializarilor din invatdmantul universitar de lunga durata si
scurtd durata, respectiv nomenclatoarele domeniilor de studii universitare de
licenta, a specializarilor si programelor de studii din cadrul acestora.

5.

In vederea ocupirii unui post vacant sau temporar vacant de auditor intern,

persoana responsabild din cadrul Filialei Judetene Maramures a Asociatiei

Comunelor din Romania transmite compartimentului de resurse umane

propunerea privind organizarea si desfasurarea concursului.

Propunerea privind organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a unui

post vacant sau temporar vacant de auditor intern prevazuta la alin. (1) cuprinde

urmatoarele:

a) denumirea functiei;

b) fisa de post, corespunzatoare functiei vacante sau temporar vacante scoase 1a
concurs, intocmita si aprobata in conditiile legii;
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c)

d)

€)
f)

bibliografia si tematica stabilitd de conducatorul compartimentului de audit
public intern;

componenta Comisiei de concurs si a Comisiei de solutionare a
contestatiilor;

tipul probelor de concurs: proba scrisa/proba practica/interviu, dupa caz;
alte mentiuni referitoare la organizarea concursului sau la conditiile de
participare.

(3) Bibliografia va cuprinde acte normative, lucrari, articole de specialitate sau surse

de informare s1 documente expres indicate, cu relevanta pentru functia scoasa la
concurs.
(4) Bibliografia intocmita de catre conducatorul compartimentului de audit public

intern se aprobd de conducdtorul Filialei Judetene Maramures a Asociatiel
Comunelor din Romania si se transmite compartimentului de resurse umane

Sectiunea 2 — Dosarul de concurs:

Art. 6.

(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
confine urmatoarele documente:

a)
b)
c)

d)

9)

cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului Filialei Judetene
Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania.

copia actului de identitate sau alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

copii ale documentelor care atesta nivelul studiilor, specializarile, precum si
copii ale documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice postului;
carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca
sau 1n specialitatea studiilor, in copie, daca situatia impune;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care-1 face incompatibil cu functia pentru care candideaza;
adeverintd medicald care sd ateste starea de sandtate corespunzatoare,
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de
familie sau de catre unitatile sanitare abilitate;

curriculum vitae;
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(2)

©)

(4)

Adeverinta care atesta starea de sanatate respecta formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii si mentioneaza, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia.

In cazul documentului previzut la alin. (1) lit. e), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca
nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
cazierul judiciar in original, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe
a concursulut;

Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

Sectiunea 3 — Publicitatea concursului.

Art. 7.

1)

()

)

(4)

Filialea Judetena Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania, prin
persoanele responsabile, are obligatia sa publice, cu cel putin 15 zile lucratoare
inainte de data stabilitd pentru prima proba a concursului pentru ocuparea
postului vacant, respectiv cu cel pufin 10 zile lucratoare inainte de data stabilita
pentru prima proba a concursului pentru ocuparea postului temporar vacant.
Filialea Judetena Maramures a Asociatieci Comunelor din Romania, prin
persoanele responsabile, are obligatia sa anunte, cu cel putin 15 zile lucrdtoare
fnainte de data limita stabilita pentru depunerea dosarelor, organizarea
concursului pentru ocuparea postului/posturilor vacante de auditor intern,
respectiv cu cel putin 10 zile lucratoare Tnainte de data limita stabilitd pentru
depunerea dosarelor, organizarea concursului pentru ocuparea postului temporar
vacant de auditor intern.
Anuntul privind organizarea concursului se face:
- Intr-un cotidian de larga circulatie sau un cotidian local, (radio/tv, daca este
posibil) precum si la sediul acesteia;
- pe pagina de internet a entitatii, daca exista, la sectiunea special creata n acest
scop.
Anuntul (Model Anunt concurs, Anexa nr. 2) afisat la sediul si, dupi caz, pe
pagina de internet a Filialei Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din
Roménia va cuprinde in mod obligatoriu urmatoarele elemente:
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()

(6)
(7)

a) denumirea, numarul si nivelul posturilor pentru care se organizeaza
concursul,

b) documentele ce trebuie depuse de candidati, pentru intocmirea dosarului de
concurs, locul de depunere a acestora si datele de contact ale persoanei care
asigurd secretariatul Comisiei de concurs;

c) conditiile generale si specifice prevazute in fisa postului;

d) tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurarii acestora;

e) bibliografia si tematica de concurs;

f) calendarul de desfasurare a concursului, respectiv data-limita si ora pana la
care se pot depune dosarele de concurs, datele de desfasurare a probelor de
concurs, termenele de afisare a rezultatele pentru fiecare proba, termenele de
depunere si de afisare a rezultatelor contestatiilor, precum si termenul de
afisare a rezultatelor finale, modul de afisare si de instiintare a candidatiilor.

Informatiile referitoare la organizarea si desfasurarea concursului prezentate la

alin. (2) se mentin la locul de afisare si, dupa caz, pe pagina de internet a entitatii,

pana la finalizarea concursului.

Anuntul publicat in presa scrisd si/sau radio/tv va contine toate informatiile

prezentate la alin. (2).

Publicitatea in cazul modificarii unor aspecte referitoare la organizarea sau

desfasurarea concursului se realizeaza in termen legal prin mijloacele prevazute

la alin. (1).

Sectiunea 4 — Desemnarea comisiilor

Art. 8.
(1) Pentru organizarea si desfasurarea concursului, Filialei Judetene Maramures a

(2)

3)

Asociatiei Comunelor din Roménia numeste prin act administrativ Comisia de
concurs, respectiv Comisia de solutionare a contestatiilor, pana cel tarziu la data
publicarii anuntului de concurs.

Persoanele nominalizate in Comisia de concurs, respectiv Comisia de solutionare
a contestatiilor, cu exceptia secretarului, sunt persoane cu pregatire si experienta
profesionald in domeniul auditului public intern.

Comisia de concurs, resepctiv Comisia de solutionare a contestatiilor au, fiecare,
in componenta lor un secretar si 3 membrii, din care unul este presedinte.
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(4)
(5)

(6)
(7)

(8)

Art.

1)

Art.

1)

()

Art.

1)

Presedintele Comisiei de concurs, respectiv al Comisiei de solutionare a
contestatiilor se desemneaza prin actul administrativ de constituire a comisiilor.
Secretariatul Comisiei de concurs, resepctiv secretariatul Comisiei de solutionare
a contestatiillor se asigurd, de reguld, de catre o persoana din cadrul
compartimentului de resurse umane din entitate si nu are calitatea de membru al
comisiilor.

Secretarul Comisiei de concurs este si secretar al Comisiei de solutionare a
contestatiilor si este numit prin actul prevazut la alin. (1).

Pentru ocuparea posturilor de auditori interni, din comisia de concurs poate face
reprezentant al (UCAAPI).

In situatia in care in cadrul Filialei Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor
din Romania, nu exista specialisti in profilul postului scos la concurs, in comisia
de concurs pot fi cooptati specialisti din afara acesteia.

Q.

Persoanele desemnate in Comisia de concurs, respectiv Comisia de solutionare a

contestatiilor trebuie sa indeplineascd cumulativ urmatoarele conditii:

a) sa detina o functie cel putin egala sau echivalenta cu functia vacanta pentru
OCUparea cdreia se organizeaza concursul sau sd aiba pregatire de specialitate
n domeniul auditului intern;

b) sa nu se afle in cazurile de incompatibilitate sau conflict de interese,
prevazute de lege.

10.

Din componenta Comisiei de concurs, resepctiv Comisiei de solutionare a
contestatiilor nu pot face parte persoane care au fost sanctionate disciplinar, iar
sanctiunea aplicatd nu a fost radiata, conform legii.

Calitatea de membru in comisia de concurs este incompatibild cu calitatea de
membru Tn comisia de solutionare a contestatiilor.

11.
Din componenta Comisiel de concurs, respectiv Comisiei de solutionare a
contestatiilor nu pot face parte persoane care se afla in urmatoarele situatii:
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Art.

1)

()

3)

(4)

a) au/au avut relatii cu caracter patrimonial cu oricare dintre candidati sau
interesele patrimoniale ale sale ori ale sotului sau sotiei pot afecta
impartialitatea si obiectivitatea evaluarii;

b) este sot, sotie, ruda sau afin pana la gradul al IV-lea inclusiv cu oricare dintre
candidati ori cu un alt membru al Comisiei de concurs sau al Comisiei de
solutionare a contestatiilor.

12.

Situatiile prevazute la art. 10 siart. 11 se sesizeaza in scris conducatorului Filialei
Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania, de catre persoana in
cauza, de oricare dintre candidati, sau de orice altd persoana interesata, in orice
moment al organizarii si desfasurarii concursului.

Membrii Comisiei de concurs, resepcitv Comisiel de solutionare a contestatiilor
au obligatia sa informeze, 1n scris, cu celeritate, persoanele care i-au desemnat
despre aparitia oricdrei situatii dintre cele previzute la art. 10 si art. 11. In aceste
cazuri, membrii Comisiei de concurs, resepctiv Comisiei de solutionare a
contestatiilor au obligatia sa se abtina de la participarea si luarea de decizii cu
privire la concurs.

In cazul constatirii existentei uneia dintre situatiile prevazute la art. 10 i art. 11,
Tnainte de derularea probelor de concurs, actul administrativ de constituire a
Comisiei de concurs, respectiv Comisiei de solutionare a contestatiilor, se
modificd in mod corespunzator, in termen de cel mult doua zile lucratoare de la
data constatarii, prin inlocuirea persoanei aflate in respectiva situatie cu o alta
persoana care sa indeplineasca conditiile prevazute la art. 9. Pana la modificarea
actului administrativ nu se deruleaza nicio proba de concurs.

in cazul in care o situatie dintre cele prevazute la art. 10 si art. 11 se constati
ulterior desfasurarii uneia dintre probele concursului, rezultatul probei ori
probelor desfasurate se reface prin eliminarea evaluarii membrului aflat in
situatie de incompatibilitate sau conflict de interese, sub rezerva asigurarii
validitatii evaluarii a cel putin doua treimi din numarul membrilor Comisiei de
concurs. Ulterior se modifica decizia de numire a comisiei in sensul paragrafului
(3) de mai sus.
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(5) In situatia in care nu este asigurata validitatea evaluarii a cel putin doua treimi

din numarul membrilor Comisier de concurs, procedura de organizare si
desfasurare a concursului se reia.

Sectiunea 5 — Atributiile comisiei de concurs si ale comisiei de solutionare a

contestatiilor

Art. 13

(1) Comisia de concurs are urmatoarele atributii principale:

Art.

1)

Art.

1)

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

14

selecteaza dosarele de concurs ale candidatilor;

stabileste subiectele pentru proba scrisa;

stabileste planul probei practice si asigurd desfasurarea probei practice, daca
este cazul;

stabileste planul interviului si realizeaza interviul cu candidatii;

noteaza pentru fiecare candidat rezultatele la proba scrisd si/sau proba
practica si interviu;

transmite secretarului comisiei rezultatele concursului pentru a fi comunicate
candidatilor;

semneaza procesele-verbale intocmite de secretarul comisiei dupa fiecare
etapa de concurs, precum si raportul final al concursului.

Comisia de solutionare a contestatiilor are urmatoarele atributii principale:

a)

b)

15

solutioneaza contestatiile depuse de candidati cu privire la selectia dosarelor
sau cu privire la notarea probei scrise, a probei practice si a interviului;
transmite secretarului comisiei rezultatele contestatiilor pentru a fi
comunicate candidatilor.

Secretarul Comisiei de concurs si comisiei de solutionare a contestatiilor are
urmatoarele atributii principale:

a)
b)

primeste dosarele de concurs ale candidatilor, respectiv contestatiile;
convoaca membrii Comisiei de concurs, respectiv membrii Comisiei de
solutionare a contestatiilor, la solicitarea presedintelui comisiilor;
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C) Iintocmeste, redacteaza si semneaza alaturi de Comisia de concurs, respectiv
Comisia de solutionare a contestatiilor, intreaga documentatie privind
activitatea specificdA a acesteia, respectiv procesul-verbal al selectiei
dosarelor si raportul concursului;

d) asigura afisarea rezultatelor obtinute de candidati la probele concursului,
respectiv rezultatele eventualelor contestatii;

e) Tndeplineste orice alte sarcini specifice necesare pentru buna desfasurare a
concursului.

CAP. |l - Desfasurarea concursului

Sectiunea 1 — Dispozitii generale privind desfasurarea concursului

Art.
(1)

()
©)

Art.
1)

(2)

16.

Concursul pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant de auditor
intern consta, de reguld, in 3 etape, dupa cum urmeaza:

a) selectia dosarelor de inscriere;

b) proba scrisa si/sau proba practica;

c) interviul.

Proba practici se desfasoard in situatia iIn care este necesara verificarea
abilitatilor practice ale candidatilor.

La urmatoarea etapa a concursului se pot prezenta numai candidatii declarati
admisi la etapa precedenta.

17.

In vederea participirii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs in
termenul stabilit in anuntul de concurs (de reguld in termen de 15 zile lucratoare
de la data afisarii anunfului pentru ocuparea postului vacant, respectiv de 10 zile
lucratoare pentru ocuparea postului temporar vacant).

In maximum doua zile lucritoare de la data expirarii termenului de depunere a
dosarelor la concursul pentru ocuparea postului vacant, respectiv maximum o zi
lucratoare pentru ocuparea postului temporar vacant, Comisia de concurs
procedeaza la selectia dosarelor de concurs, urmarind daca sunt indeplinite
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conditiile de participare la concurs (Model Rezultat selectie dosare, Anexa nr.

8). Neindeplinirea unei dintre conditii, lipsa unuia sau mai multor documente sau
existenta unuia sau mai multor documente incomplete Tn dosarul depus atrag
dupa sine respingerea dosarului.

(3) La finalizarea etapei de selectie a dosarelor se incheie un proces-verbal, care se

semneaza de catre tofi membrii comisici (ModeliProces verbal'selectic dosare]

Sectiunea 2 — Selectia dosarelor de concurs, proba scrisa si/sau proba practica a

concursului si interviul.

Art. 18.
(1) Rezultatele etapei de selectie a dosarelor (Model Anunt rezultat selectie, Anexa
se afiseaza de catre secretarul Comisiei de concurs, cu mentiunea «admis
sau «respinsy, insotitd, dupa caz, de motivul respingerii, la sediul Filialei
Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania, precum si pe pagina
de internet a entitatii, dupa caz, in termen de o zi lucratoare de la expirarea
termenului de depunere a dosarelor.

(2) Proba scrisa consta in rezolvarea unor subiecte tip sinteza si/sau in rezolvarea
unor teste-grila.

(3) Prin proba scrisa se testeaza cunostintele teoretice necesare ocuparii postului
pentru care se organizeaza concursul.

(4) Subiectele pentru proba scrisd se stabilesc pe baza bibliografiei si va reflecta
capacitatea de analiza si sintezd a candidatilor, in concordantd cu nivelul si
specificul postului pentru care se organizeaza concursul.

(5) Pentru situatiile in care pentru acelasi post sunt mai mul{i candidati, subiectele
sunt identice.

(6) Comisia de concurs stabileste subiectele si alcatuieste seturile de subiecte pentru
proba scrisa (Model'Subiecte, Anexa nr. 6) cu cel mult 24 de ore nainte de data
de desfasurare a probei scrise.

(7) Pe baza propunerilor membrilor Comisiei de concurs, sunt intocmite minimum
doua seturi de subiecte care vor fi prezentate candidatilor.

(8) Membrii Comisiei de concurs raspund individual pentru asigurarea
confidentialitatii subiectelor propuse.
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(9) Seturile de subiecte se semneaza de toti membrii Comisiei de concurs, se inchid
in plicuri care se sigileaza cu stampila Filialei Judetene Maramures a Asociatiei
Comunelor din Romania.

(10) Comisia de concurs stabileste punctajul maxim pentru fiecare subiect, care se
comunica odata cu subiectele si se afiseaza la locul desfasurarii concursului.
Péana la finalizarea concursului, la locul desfasurarii acestuia se va publica si

baremul de corectare (Mol BareM Corectare, ANEXanr7).

(11) In cazul in care proba scrisa consta in rezolvarea unor teste-grila, intrebarile pot

fi formulate cu cel mult doua zile inainte de proba scrisd, cu condifia ca numarul
acestora sa fie de 3 ori mai mare decat numarul intrebarilor stabilit pentru fiecare
test-grild. Intrebarile pentru fiecare varianta de test-grild se stabilesc in ziua in
care se desfasoard proba scrisa, inainte de inceperea acestei probe.

(12) Inainte de inceperea probei scrise se face prezenta candidatilor si se verifica
identitatii acestora (Model Bordeoru prezenta, Anexa nr. 8). Verificarea
identitatii candidatilor se face pe baza cartii de identitate, cartii de identitate
provizorie sau a buletinului de identitate, aflate in termen de valabilitate.
Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea prezentei ori care nu pot face
dovada identitatii sunt considerati absenti.

(13) Dupa verificarea identitatii, iesirea din sala a candidatilor atrage eliminarea
acestora din concurs, cu exceptia situatiilor de urgentd in care acestia pot fi
insotiti de unul dintre membrii Comisiei de concurs sau de persoanele care
asigurd supravegherea.

(14) Durata probei scrise se stabileste de Comisia de concurs in functie de gradul de
dificultate si complexitate al subiectelor, dar nu poate depasi 3 ore.

(15) La ora stabilitd pentru inceperea probei scrise, Comisia de concurs prezinta
candidatilor seturile de subiecte si invitd un candidat sd extragd un plic cu
subiectele de concurs.

(16) Dupa comunicarea subiectelor este interzis accesul in sala de concurs a
candidatilor care au intarziat sau al oricarei alte persoane, in afara membrilor
Comisiei de concurs, precum si a persoanelor care asigura secretariatul Comisiei
de concurs, respectiv supravegherea desfasurarii probei.

(17) In incdperea in care are loc concursul, pe toatd perioada derulirii acestuia,
inclusiv a activitdtilor prealabile si ulterioare finalizarii probei, candidatilor nu
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le este permisa detinerca sau folosirea surselor de consultare, a telefoanelor
mobile sau a altor mijloace de comunicare la distanta.

(18) Nerespectarea dispozitiilor prevazute la alin. (17) atrage eliminarea candidatului

din proba de concurs. Comisia de concurs, constataind incdlcarea acestor
dispozitii, elimind candidatul din sald, inscrie mentiunea "anulat" pe lucrare si
consemneaza cele intamplate in procesul-verbal.

(19) Raspunsurile la subiectele probei scrise se redacteaza, sub sanctiunea anularii,

doar pe seturile de hartie asigurate de Filialei Judetene Maramures a Asociatiei
Comunelor din Roménia, purtand stampila acesteia pe fiecare fila. Prima fila,
dupa inscrierea numelui si a prenumelui in coltul din dreapta sus, se lipeste astfel
incat datele inscrise sa nu poatd fi identificate si se aplica stampila Filialei
Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania, cu exceptia situatiei
in care exista un singur candidat pentru postul vacant/temporar vacant, caz in
care nu mai existd obligatia sigilarii lucrarii.

(20) Candidatii au obligatia de a preda Comisiei de concurs lucrarea scrisa, respectiv

Art.

1)

Art.

1)

(2)

testul-grila, la finalizarea lucrarii ori la expirarea timpului alocat probei scrise,

semnand borderoul special Tntocmit n acest sens (Model Bordeoru prezenta,

19.

Proba practica se stabileste odatd cu stabilirea criterilor de organizare a
concursului, este prevazuta in anuntul de concurs si consta in testarea abilitatilor
si aptitudinilor practice ale candidatului in vederea ocuparii postului vacant sau
temporar vacant pentru care candideaza.

20.

Proba practicd se desfasoara pe baza unui plan stabilit de Comisia de concurs,
care include cel putin urmatoarele criterii de evaluare:

a) capacitatea de adaptare;

b) capacitatea de gestionare a situatiilor dificile;

€) indemanare si abilitate in realizarea cerintelor practice;

d) capacitatea de comunicare;

e) capacitatea de gestionare a resurselor alocate.

Proba practica se poate desfasura si prin stabilirea de alte criterii de evaluare.
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3)

Art.

1)

(2)

3)

(4)

()

(6)
(7)

(8)

Rezultatele obtinute la proba practica sunt consemnate in scris in Anexa la
raportul final al concursului, intocmita de secretarul Comisiei de concurs si care
se semneaza de membrii comisiei §i de candidat.

21,

La proba interviu se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Proba interviu poate fi sustinuta doar de catre acei candidati declarati admisi la
proba scrisa si proba practicd, dupa caz.

Interviul se realizeaza conform planului de interviu _
AR9) intocmit in ziua desfisurarii probei de citre membrii Comisiei de concurs,
pe baza criteriilor de evaluare, care in principal sunt:

a) abilitati si cunostinte impuse de functie;

b) capacitatea de analiza si sinteza;

€) motivatia candidatului;

d) comportamentul in situatiile de criza;

e) initiativa si creativitate.

In functie de cerintele de studii sau cerintele specifice postului, criteriile de
evaluare prevazute la alin. (2) lit. d) si e) sunt stabilite optional de catre
conducatorul Filialei Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania.
Pentru posturile de conducere planul de interviu include si aspecte cu privire la:
a) capacitatea de a lua decizii si de a evalua impactul acestora;

b) exercitarea controlului decizional,

C) capacitatea manageriala.

Interviul se sustine in maximum 4 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise si/sau probei practice, dupa caz.

Data si ora sustinerii interviului se afiseaza odata cu rezultatele la proba scrisa
si/sau practica, dupa caz _

In situatia in care proba scrisd/practici au fost promovate de toti candidatii
prezenti, interviul se poate organiza in aceeasi zi daca existd acordul scris al
candidatilor admisi _

Fiecare membru al Comisiei de concurs poate adresa intrebari candidatului. Nu
se pot adresa Intrebari referitoare la opiniile politice ale candidatului, activitatea
sindicala, religie, etnie, starea materiala, originea sociald sau care pot constitui
discriminare pe criterii de sex.
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(9) Intrebarile si raspunsurile la interviu se inregistreazi sau se consemneaza in scris
in anexa la procesul verbal al interviului (Model'Proces verbal interviu, Anexa
AR 12), intocmitd de secretarul Comisiei de concurs, care se semneazi de
membrii acesteia si de candidat.

(10) Comunicarea rezultatelor la proba interviului se face prin afisare la sediul si pe
pagina de internet a Filialei Judetene Maramures a Asociatieci Comunelor din

Romania (Model Rezultate interviu, Anexa nr. 13).

Sectiunea 3 — Notarea probelor si comunicarea rezultatelor

Art. 22.
(1) Pentru probele concursului punctajele se stabilesc dupa cum urmeaza:
a) pentru selectia dosarelor se acorda calificativul «admis» sau «respinsy;
b) pentru proba scrisa punctajul este de la O puncte la 100 de puncte;
C) pentru proba practica punctajul este de la 0 puncte la 100 de puncte;
d) pentru interviu punctajul este de la 0 puncte la 100 de puncte.

Art. 23.

(1) Anterior corectarii lucrarilor la proba scrisa, fiecare lucrare va fi numerotata, cu
exceptia cazului in care existd un singur candidat pentru ocuparea postului
vacant/temporar vacant.

(2) Corectarea si notarea probei scrise si/sau a probei practice si a interviului, dupa
caz, se face in termen de maximum o zi lucratoare de la finalizarea fiecarei probe.

(3) Lucrarile de la proba scrisa, cu exceptia cazului in care existd un singur candidat
pentru ocuparea postului vacant/temporar vacant, se corecteaza sigilate.

(4) Punctajele se acorda de catre fiecare membru al Comisiei de concurs in parte,
pentru fiecare lucrare scrisd, si se noteaza in borderoul de notare sau grila de
punctaj. Acordarea punctajului pentru proba scrisd se face pe baza mediei
aritmetice a punctajelor acordate de fiecare membru al Comisiei de concurs.

(5) Lucrarile care prezintd insemnari de natura sa conducd la identificarea
candidatilor se anuleaza si nu se mai corecteaza. Mentiunea "anulat" se inscrie

pe lucrare, pe borderoul de notare (MGd€N BOFdEFOUOLarE SCHS, AREXar 14)

cat si pe centralizatorul nominal, consemnandu-se aceasta in procesul-verbal
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Art.

1)

(2)

Art.

1)
(2)

Art.

1)

()

©)

Art.

1)

24.

In situatia in care la o lucrare se inregistreaza diferente mai mari de 10 puncte
intre punctajele acordate de membrii Comisiei de concurs, lucrarea se
recorecteaza de catre tofi membrii acesteia. Procedura recorectarii se reia ori de
cate ori se constatd ca exista diferente mai mari de 10 puncte intre punctajele
acordate de membrii Comisiei de concurs.

Se interzice desigilarea lucrarilor anterior recorectarii.

25.

Lucrarile scrise, dupa acordarea punctajelor finale, se desigileaza.

Sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care au obtinut:

a) minimum 50 de puncte, in cazul concursurilor organizate pentru ocuparea
functiilor contractuale de executie;

b) minimum 70 de puncte, in cazul concursurilor organizate pentru ocuparea
functiilor contractuale de conducere.

26.

Interviul si/sau proba practicd se noteaza pe baza criteriilor prevazute si a
punctajelor maxime stabilite de Comisia de concurs pentru aceste criterii prin
planul de interviu, respectiv planul probei practice.

Membrii Comisiei de concurs acorda, individual, punctaje pentru fiecare dintre

criteriile prevazute (MOdEIPURCIAJRTENVIU, ARSXATFE). Punctajele se acorda

de catre fiecare membru al Comisiei de concurs in parte, pentru fiecare candidat,

si se noteaza in borderoul de notare (MOdEIBOErOU dENOArEARSXANFLT).

Sunt declarati admisi la interviu si/sau proba practica candidatii care au obtinut:

a) minimum 50 de puncte, in cazul concursurilor organizate pentru ocuparea
functiilor contractuale de executie;

b) minimum 70 de puncte, Tn cazul concursurilor organizate pentru ocuparea
functiilor contractuale de conducere.

217.

Punctajul final se calculeazd ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba
scrisa si/sau la proba practica si interviu, dupa caz.
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(2)

3)

(4)

(5)

(6)

Punctajele finale ale concursului, in ordine descrescatoare, vor fi inscrise intr-un
Centralizator nominal [(Model” Centralizator, Anexa nr. 18), in care se va
mentiona pentru fiecare candidat punctajul obtinut la fiecare dintre probele
concursului. Centralizatorul nominal se semneaza pe fiecare pagina de fiecare
dintre membrii Comisiei de concurs.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului si a rezultatului final se
face prin specificarea punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii «admisy
sau «respinsy, prin afisare la sediul si pe pagina de internet a Filialei Judetene
Maramures a Asociatiei Comunelor din Roménia, dupd caz, in termen de

maximum o zi lucritoare de la data finalizarii probei (Model/Antnt rezltate finale
Anexanr. 19).

Se considera admis la concursul pentru ocuparea unui post vacant/temporar
vacant candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj dintre candidatii care au
concurat pentru acelasi post, cu conditia ca acesta sa fi obtinut punctajul minim
necesar.

La punctaje egale are prioritate candidatul care a obtinut punctajul cel mai mare
la proba scrisa, iar dacad egalitatea se mentine, candidatii aflati in aceasta situatie
vor fi invitati la un nou interviu in urma caruia Comisia de concurs va decide
asupra candidatului castigator.

Rezultatele finale ale concursului de ocupare a unei functii contractuale vacante
sau temporar vacante se consemneazi in Raportul final al concursului (Model

Sectiunea 4 — Solutionarea contestatiilor

Art. 28.

1)

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa si/sau proba
practica si interviu, dupa caz, candidatii nemulfumiti pot depune contestatie in
termen de cel mult o zi lucratoare (24 de ore) de la data afisarii rezultatului
selectiel dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului probei scrise si/sau a
probei practice si a interviului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Art. 29.
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1)

()

Art.

1)

Art.

1)

(2)

Contestatiile formulate cu privire la selectia dosarelor sunt analizate de Comisia
de solutionare a contestatiilor in termen de maximum o zi lucratoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor, prin verificarea indeplinirii de
catre candidatul contestatar a conditiilor pentru participare la concurs.
Contestatiile formulate la proba scrisa, proba practica sau proba interviu sunt
analizate de Comisia de solutionare a contestatiilor in termen de maximum 24 de
ore de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

30.

Comisia de solutionare a contestatiilor poate admite contestatia si modifica

rezultatul probei in situatia in care:

a) candidatul indeplineste conditiile pentru a participa la concurs;

b) punctajele nu au fost acordate potrivit baremului si raspunsurilor din lucrarea
scrisa sau punctajele de la interviu nu au fost acordate potrivit planului de
interviu, Iintrebarilor formulate si raspunsurilor candidatilor in cadrul
interviului;

c) punctajele nu au fost acordate potrivit baremului probei practice;

d) urmare recorectarii lucrarii la proba scrisa, respectiv analizarii raspunsurilor
la interviu, candidatul declarat initial "respins" obtine cel putin punctajul
minim necesar promovarii probei scrise sau a interviului.

31.

Contestatia se respinge in urmatoarele situatii:

a) candidatul nu indeplineste conditiile pentru a participa la concurs;

b) punctajele au fost acordate potrivit baremului si raspunsurilor din lucrarea
scrisd sau punctajele de la interviu au fost acordate potrivit planului de
interviu, intrebarilor formulate si raspunsurilor candidatilor n cadrul
interviului;

¢) punctajele au fost acordate potrivit baremului probei practice.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse _

_ se face prin afisare la sediul Filialei Judetene Maramures a

Asociatiei Comunelor din Roménia, precum si pe pagina de internet a acesteia,

dupa caz, imediat dupa solutionarea contestatiilor.
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3)

Art.

1)

Art.

1)

(2)

©)

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza la sediul Filialei Judetene
Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania, precum si pe pagina de
internet a acesteia, dupa caz, in termen de maximum o zi lucritoare de la
expirarea termenului prevazut pentru derularea ultimei probepentru ultima
proba, prin specificarea punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii
«admis» sau «respins».

32.
Candidatul nemultumit de modul de solutionare a contestatiei se poate adresa
instantei de contencios administrativ, in conditiile legii.

33.

Filiala Judetena Maramures a Asociatiei Comunelor din Roméania pune la
dispozitia candidatilor, la solicitarea acestora, documentele elaborate de Comisia
de concurs, respectiv de Comisia de solutionare a contestatiilor care privesc
propria persoand dacd sunt informatii de interes public cu respectarea
principiului confidentialitatii, inclusiv pentru datele cu caracter personal, potrivit
legii.

Se excepteaza de la prevederile alin. (1) documentele elaborate de Comisia de
concurs, respectiv de Comisia de solutionare a contestatiilor, care contin date cu
caracter personal ale candidatilor, potrivit legii.

Orice candidat isi poate consulta, la solicitarea sa, lucrarea scrisa individuala
redactatd In cadrul probei scrise a concursului, dupd corectarea §i notarea
acesteia, In prezenta secretarului Comisiei de concurs.

Sectiunea 5 — Suspendarea, amanarea si reluarea concursului

Art.

1)

34,

In cazul in care, de la data anuntirii concursului si pani la afisarea rezultatelor
finale ale acestuia, conducatorul Filialei Judetene Maramures a Asociatiei
Comunelor din Roménia, este sesizat cu privire la nerespectarea prevederilor
legale privind organizarea si desfasurarea concursului, se va proceda la
verificarea aspectelor sesizate cu celeritate. In cazul in care se constati ci nu au
fost respectate prevederile legale si procedurale sau cand aspectele sesizate nu
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(2)

©)

(4)

()

Art.

1)

()

Art.

1)

pot fi cercetate cu incadrarea in termenele procedurale prevazute de lege,
desfasurarea concursului va fi suspendata.

Suspendarea se dispune de cdtre conducatorul Filialei Judetene Maramures a
Asociatiei Comunelor din Roménia, dupa o verificare prealabild, in regim de
urgenta, a situatiei in fapt sesizate, daca se constata existenta unor deficiente in
respectarea prevederilor legale si procedurale.

Sesizarea poate fi facuta de catre membrii Comisiei de concurs ori ai Comisiei
de solutionare a contestatiilor, de catre oricare dintre candidati sau de catre orice
persoana interesata.

In situatia in care, in urma verificarilor realizate se constati ca sunt respectate
prevederile legale privind organizarea si desfasurarea concursului, acesta se
desfasoara in continuare.

In situatia in care, in urma verificarilor realizate se constatd cd sunt nu sunt
respectate prevederile legale privind organizarea si desfasurarea concursului,
acesta se anualeaza si se reia procedura de organizare a concursului.

35.

In cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data si ora desfisurarii

concursului (a oricareia dintre probe):

a) acesta se amana pentru o perioadd de maximum 15 zile lucratoare, sau;

b) se reia procedura de organizare si desfasurare a acestuia, daca amanarea nu
poate fi dispusa conform lit. a).

In situatia amanarii concursului, Filialei Judetene Maramures a Asociatiei

Comunelor din Roménia are obligatia:

a) sa anunte, prin aceleasi mijloace de informare, a modificarile intervenite in
desfasurarea concursului;

b) sa informeze candidatii ale caror dosare au fost inregistrate, daca este cazul,
prin orice mijloc de informare care poate fi dovedit despre reluarea
concursului.

36.

Dosarele depuse si inregistrate pentru concurs, insa concursul a fost suspendat
sau amanat se considerd valide daca persoanele in cauza isi exprima in scris
intentia de a participa la concurs in urma reprogramarii acestuia.
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(2) In situatia in care, la reluarea procedurii de concurs in dosare exista documente

a caror valabilitate a incetat, candidatii au obligatia de a actualiza aceste
documente pana la data reprogramata a concursului.

(3) Inainte de reluarea concursului, Comisia de concurs verifici valabilitatea
documentelor din dosarele de concurs.

CAP. Illl. — Numirea auditorilor

Sectiunea 1 — Prezentarea la post

Art. 37.

(1) Candidatii declarati admisi la concursul de ocuparea postului vacant sau
temporar vacant sunt obligati sd se prezinte la post in termen de maximum 15
zile calendaristice de la data afisarii rezultatului.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), in urma formularii unei cereri scrise si
temeinic motivate, candidatul declarat «admis» poate solicita, Tn termen de 3 zile
lucratoare de la afisarea rezultatului concursului, un termen ulterior de prezentare
la post, insa acesta nu poate depdsi 20 de zile lucratoare de la data afisarii
rezultatului concursului pentru functiile de executie si 45 de zile lucratoare de la
data afisarii rezultatului concursului pentru functiile de conducere.

(3) Tn cazul admiterii la concursul pentru ocuparea unui post temporar vacant,
contractul de munca se incheie pe perioada vacantarii postului.

(4) In cazul neprezentirii la post la termenul stabilit la alin. (1) si in lipsa unei
solicitari in conditiile alin. (2), postul este declarat vacant, urmand sa se
comunice candidatului care a obtinut nota finala imediat inferioard posibilitatea
de a ocupa postul respectiv.

Sectiunea 2 — Avizarea auditorilor

Art. 38.
(1) Tnainte de numirea pe post, persoanele care au promovat concursul organizat

pentru ocuparea functiei de auditor trebuie avizate in conditiile prevazute de H.G.
nr. 1086/2011.

Page 20 of 68



Din 10 mai 2006, A.Co.R. este membru al Consiliului Comunelor si Regiunilor din Europa
Din 7 decembrie 2009, A.Co.R. este membru al NALA
Din 24 mai 2013, A.Co.R. impreuna cu CALM constituie C.A.L.R.R.M

»Prin unire se realizeaza fapte mari‘“ (DEMOCRIT)

FILIALA JUDETEARA MARAMURES
A ASOCIATIET COMURELOR DIR ROMARIA

Filiala a dobandit personallmte juridica la d.lﬂ de 9 august 2007

A 00 R este recunoscuti ca fiind de utilitate publlci prin Hotidrarea Guvernului nr. 156 din 13 februarie 2008
www.acor.ro www.falr.ro www.cartesiarte.ro www.mdrap.ro www.ec.! .eu/romania www.calm.md www.ccre.org www.nalas.eu www.uclg.org
CREZUL NOSTRU: ZESTREA SATULUI, TEMELIA STATULUI

(2) 1n cazul in care compartimentul de audit nu a fost constituit, nu exista functie de
conducere in structura de audit sau postul de conducere din structura de audit
este vacant, avizarea auditorilor se face de catre UCAAPI, in conditiile legii.

(3) Avizul Comisiei de avizare se transmite persoanei solicitante si conducerii
entitdtii publice in cauza, in termen de doua zile de la data sustinerii interviului.

Art. 39.

(1) Avizarea sefilor compartimentului de audit public intern se face de catre
UCAAPI in conditiile prevazute de H.G. nr. 1086/2011.
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Anexanr.1

APROBAT,
Emilian-Gheorghe POP

Presedinte Filiala

Judeteana Maramures a
A.Co.R.

BIBLIOGRAFIE
PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE AUDITOR INTERN
LA FILIALA JUDETEANA MARAMURES A ASOCIATIEI COMUNELOR
DIN ROMANIA

1. Carta europeanad a autonomiei locale, adoptata la Strasbourg la 15 octombrie
1985 si ratificatd prin Legea nr. 199/1997;

2. Legea nr. 215/2001 privind administratia publicd locala, republicata, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

3. Legea cadru nr. 195/2006 a descentralizarii, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

4. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

5. Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Legeanr. 672/2002 privind auditul public intern, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

7. Hotararea de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

8. Hotararea de Guvern nr. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale
privind exercitarea activitatii de audit public intern;

9. Hotararea de Guvern nr. 1183/2012 pentru aprobarea Normelor privind
sistemul de cooperare pentru asigurarea functiei de audit public intern;

10. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul financiar intern si
controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

11.0.S.G.G. nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice;
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12. 0.S.G.G. nr. 200/2016 pentru modificarea si completarea OSGG nr.
400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice;

13. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 252/2004 pentru aprobarea
Codului privind conduita auditorului intern;

14. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv s1 a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfagsoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

15. Statutul Asociatiei Comunelor din Romania;

16. Modelul-cadru al Acordului de cooperare privind organizarea si exercitarea
activitatii de audit public intern;

17. Tndrumar privind modul de realizare a decontului de cheltuieli intre entitatea
publica locald/structura asociativa organizatoare si entitdtile publice partenere in
acordul de cooperare (site-ul MFP, http://www.mfinante.ro/ucaapi/ghiduri);

18. Indrumar privind modul de realizare a planificarii anuale si multianuale la
nivelul entitatilor publice locale/structurilor asociative organizatoare care au
organizatd functia de audit public intern in sistem de cooperare (site-ul MFP,
http://www.mfinante.ro/ucaapi/ghiduri);

19. Tndrumar privind modul de dimensionare a structurii de audit public intern la
nivelul entitatii publice locale/structurii asociative organizatoare (site-ul MFP
http://www.mfinante.ro/ucaapi/ghiduri).

Secretar comisie,
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Anexanr. 2

ANUNT
Filiala Judeteana Maramures a Asociatiei Comunelor din Romdnia, cu sediul n
Sacalageni, str. Unirii, nr. 56, , organizeaza, in perioada .................. [perioada
programata pentru derularea concursului: analiza dosarelor, proba scrisa, proba
practica, interviul], ora ...... , concurs pentru ocuparea a ...... posturi vacante de

auditor intern.

A. Conditii de desfasurare:

- Depunerea dosarelor se va face in perioada ... ... ... [se va preciza perioada de
depunere a dosarelor, inclusiv ora limita de depunere], intre orele ......... [se
va preciza intervalul orar de depunere a dosarelor], la sediul Filialei Judetene
Maramures a Asociatiei Comunelor din Romdnia,

- Selectia dosarelor va avea loc in data de ... ... ... [se va preciza data si ziua din
saptamand].

- Data si ora probei scrise, probei practice §i a interviului se vor anunta prin
publicare la sediul Filialei Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din
Romania, odata cu anuntarea rezultatelor probei anterioare.

B. Conditii generale de participare:

- are cetdfenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romdnia,

- cunoaste limba romadna, scris i vorbit;

- are vdrsta minima reglementata de prevederile legale;

- are capacitate deplina de exercitiu,

- are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs,

- nu a fost condamnata definitiv pentru savdrsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savdrsite cu intentie, care ar face-0
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

C. Conditii specifie de participare: (se stabilesc pe baza fisei postului, la
propunerea compartimentului de audit intern)

- Studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta

- Vechime in specialitatea studiilor minimum ...... ani,
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E.

F.

Cunostinte operare calculator (Word, Excel, Internet Explorer, Power Point);
Posesor de permis de conducere, cat. B.

. Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu:

Cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului Filialei Judetene
Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania.

Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz,

Copii ale documentelor care atesta nivelul studiilor §i alte acte care atesta
efectuarea de specializari, precum si copii ale documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice postului;

Carnetul de munca sau, dupa caz, adeveringele care atesta vechimea in munca
sau in specialitatea studiilor, in copie, daca situatia Impune;

Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;
Adeverinta medicala care sa ateste starea de sandtate corvespunzdtoare,
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de
familie sau de catre unitdtile sanitare abilitate;

Copie permis de conducere, original prezentat pentru certificare (dovada
detinerii permisului de conducere se solicita in situatia in care face parte din
conditiile specific de participare).

Bibliografia pentru ocuparea posturilor de auditor intern in cadrul Filialei
Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romdnia poate fi descarcata
de la adresa de internet: acormm.ro.

Relatiile suplimentare se pot obtine la numdrul de telefon: 0754427062 sau
la adresa de email: office@acormm.ro .

Va multumim.
Cu respect,

Raul-Gavril HOBAN
Secretar executiv Filiala

Judeteana Maramures a
A.Co.R.
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Anexanr. 3

ANALIZA DOSARELOR

DEPUSE LA CONCURSUL ORGANIZAT PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR VACANTE DE AUDITOR INTERN LA FILIALA
JUDETEANA MARAMURES A ASOCIATIEI COMUNELOR DIN
ROMANIA

Nr.

Crt.

Document depus

Candidat

Candidat

Candidat

[nume, prenume]

[nume,

renume]

[nume, prenume]

Tndepline

Tndepline

Tndepline

Exista
docum.

Exista
docum.

Exista

docum. ste

conditiile

ste
conditiile

ste

Cerere de Tnscriere la concurs
adresata conducatorului
Filialei Judetene Maramures
a Asociatiei Comunelor din
Romania

Copia actului de identitate
sau orice alt document care
atestd 1identitatea, potrivit
legii, dupa caz

Copii ale documentelor care
atesta nivelul studiilor si alte
acte care atesta efectuarea de
specializari, precum si copii
ale documentelor care atesta
Tndeplinirea conditiilor
specifice postului

Carnetul de munca sau, dupa
caz, adeverintele care atesta
vechimea in muncd sau in
specialitatea  studiilor, n
copie, daca situatia impune

Cazierul judiciar sau o
declaratie pe propria
raspundere cd nu  are
antecedente penale care sa-I

Page 26 of 68

conditiile




Din 10 mai 2006, A.Co.R. este membru al Consiliului Comunelor si Regiunilor din Europa
s

Din 7 decembrie 2009, A.Co.R. este membru al NALA
Din 24 mai 2013, A.Co.R. impreuna cu CALM constituie C.A.L.R.R.M

FILIALA JUDETEARA MARAMURES
A ASQCIATIET COMURNELOR DIR ROMARIA

Filiala a dobandit personalitate juridica la data de 9 august 2007

recunoscuta ca fiind de utilitate publica prin Hotirarea Guvernului nr. 156 din 13 februarie 2008
www.acor.ro www.falr.ro www.cartesiarte.ro www.mdrap.ro www.ec.! .eu/romania www.calm.md www.ccre.org www.nalas.eu www.uclg.org
CREZUL NOSTRU: ZESTREA SATULUI, TEMELIA STATULUI

faca incompatibil cu functia
pentru care candideaza

Adeverinta medicala care sa
ateste starea de sanatate
corespunzatoare, eliberatd cu
cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre
medicul de familie sau de
catre  unitatile  sanitare
abilitate

Curriculum vitae

Copie permis de conducere,
original prezentat pentru
certificare (dovada detinerii
permisului de conducere se
solicita in situatia in care face
parte din conditiile specific
de participare)

REZULTAT SELECTIE ADMIS / ADMIS / ADMIS /
DOSARE: RESPINS RESPINS RESPINS

COMISIA DE CONCURS:

Presedinte: [nume, prenume]
Membri: [nume, prenume]

[nume, prenume]
Secretar comisie: [nume, prenume]
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Anexanr. 4
Nr. inreg. ...... / ceeueeen.
PROCES-VERBAL
Selectia dosarelor
Incheiat azi, ...... [data, ora] Tn urma selectiei dosarelor candidatilor inscrisi

la concursul organizat pentru ocuparea a doua posturi vacante de auditor intern la
Filiala Judetend Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania.

In conformitate cu prevederile art. ....... din procedura de ocupare a posturilor
vacante in cadrul Filialei Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania,
Comisia de concurs s-a Intrunit si a procedat la analiza si selectia dosarelor
candidatilor inscrisi la concursul organizat ocuparea posturilor vacante de auditor
intern la Filiala Judetena Maramures a Asociatiei Comunelor din Roméania

Comisia de concurs a constatat faptul cd, pana la expirarea termenului de
inscriere la concursul organizat in perioada .................. pentru ocuparea posturilor
vacante de auditor intern la Filiala Judetena Maramures a Asociatiei Comunelor din
Romania, au fost inregistrate urmatoarele dosare:

- dosarul domnului / doamnei ...... [nume, prenume], Tnregistrat sub nr.
............... ,depusindatade .................. laora......;

- dosarul domnului / doamnei ...... [nume, prenume], inregistrat sub nr.
............... ,depusindatade .................. laora......;

- dosarul domnului / doamnei ...... [nume, prenume], Tnregistrat sub nr.
............... ,depusindatade .................. laora......;

- dosarul domnului / doamnei ...... [nume, prenume], inregistrat sub nr.
............... ,depusindatade .................. laora......;

Comisia de concurs a procedat la analiza si selectia dosarelor pe baza conditiilor
de participare stabilite si a documentelor depuse de candidati.

Rezultatele procesului de selectare a dosarelor:
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Nr. . .| Rezultatele procesului : i .
Numele candidatului P Motivele respingerii
crt. de evaluare adosarelor

. [nume, prenume] ADMIS / RESPINS | - se comple'teazc?'doar
y cu motivele respingerii ......
2 [nume, prenume] ADMIS/RESPINS | ™ ¢ Comple_teazq_doar
: cu motivele respingerii ......

......... leteaza d
3 [nume, prenume] ADMIS / RESPINS S compeereaza aoar
- cu motivele respingerii ......
A [nume, prenume] ADMIS / RESPINS | - .se comple.teazc‘z.doar
: cu motivele respingerii ......

Candidatii declarati admisi la proba de selectia dosarelor vor sustine proba
scrisd a concursului organizat pentru ocuparea posturilor vacante de auditor intern la
Filialei Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania Tn data de

............ ora......la......

COMISIA DE CONCURS:

[se precizeaza adresa].

Presedinte comisie de concurs: [nume, prenume]

Membrii comisiei de concurs: [nume, prenume]

Secretar Comisie:

[nume, prenume]

[nume, prenume]
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Anexanr.5

REZULTAT SELECTIA DOSARELOR

LA CONCURSUL ORGANIZAT PENTRU OCUPAREA POSTURILOR
VACANTE DE AUDITOR INTERN LA

......... [denumirea entitatii organizatoare a concursului pentru ocuparea
posturilor de auditori]

Rezultatele selectiei dosarelor candidatilor inscrisi la concursul organizat
pentru ocuparea a ...... posturi vacante de auditor intern in cadrul Filialei Judetene

Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania sunt:

N Numele candidatului Rezultatele procesului Motivele respingerii

crt. de evaluare adosarelor

1 [nume, prenume] ADMIS/RESPINS | 7~ ¢ Com])le.teazc?.dmr
: cu motivele respingerii ......

, [nume, prenume] ADMIS / RESPINS | se comple.teazc'z.doar
: cu motivele respingerii ......

3 [nume, prenume] ADMIS/RESPINS | ™" ¢ Com‘nle,teazc,l,dwr
' cu motivele respingerii ......

. [nume, prenume] ADMIS / RESPINS | .Se comple'teazc.z‘doar
' cu motivele respingerii ......
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Proba scrisa a concursului organizat pentru ocuparea posturilor vacante de

auditor intern se va desfasura in data de ............... ,ora ... . la sediul Filialei

Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania situat in localitatea

Sacalaseni, str. Unirii, nr. 56, judetul Maramures.

Secretar comisie,

[nume, prenume]
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Anexanr. 6

Proba scrisa a concursului organizat de Filiala Judetend Maramures a Asociatiei
Comunelor din Romania pentru ocuparea posturilor vacante de auditor

Subiecte
Varianta 1

Intrebari grild cu o singurd varianta de raspuns corectd. Incercuiti raspunsul corect.

1. Tipurile de audit intern reglementate de lege potrivit prevederilor H.G. nr.
1086/2003 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de
audit publlcmtern sunt:

a) ..
c) misiuni de audit de regularitate/conformitate; misiuni de audit al performantei;
misiuni de audit de sistem;

2. ...
a) . ;
b) ... ;
c) ... ;
d) .
a) )
b) ... :
C) ... ;
d) .
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Anexanr. 7
Grila punctaj varianta 1

la concursul organizat de Filiala Judetena Maramures a Asociatiei Comunelor din
Roménia pentru ocuparea a

ceeseeees. posturi vacante de auditor intern

- [data concursului] -

Nr. Intrebare Raspuns corect Punctaj

-
C 3

[EEN
QD

OO N OB WIN

[HEN
o

[HR
[ERN

[ER
N

=
w

[EEN
S

[y
ol

[ER
»

|
\l

eee oo

[EEN
oo

eee eee

[EEN
(o]

eee eee

N
o

eee eee

TOTAL 100

Secretar comisie,

[nume, prenume]
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Anexa nr. 8
Borderou privind prezenta candidatilor
si evidenta lucrarilor predate in urma sustinerii probei scrise

la concursul organizat pentru ocuparea a doua posturi vacante de auditor
intern la Filiala Judeteanid Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania

prenumele lucrarea: | pagini Semniitura

ciorna
DA/NU lucrare

Crt. candidatilor DA / NU

Secretar comisie,

[nume, prenume]
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Anexanr. 9
Antetul entitdtii:

- Sigla;

- Denumirea;

- Adresa;

- Alte informatii considerate relevante

Plan de interviu

Concurs pentru ocupareaa......... posturi vacante de auditor intern Tn cadrul

Filialei Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania

- [data concursului] -

a) Abilitati si cunostinte impuse de functie (20p)
Exemple Tntrebari:
1) Care sunt structurile implicate in sistemul de cooperare?
2) Cdand se organizeaza reuniunea de conciliere, conform legii?
3) Cine semneaza ordinul de serviciu?
4)

b) Capacitatea de analiza si sinteza (20p)

Exemple intrebari:

1) Explicati-i nepotului de opt ani in ce consta munca de auditor public intern.

2) Ce trebuie sa faca auditorul in procesul de urmarire a implementarii
recomadarilor?

3)

C) Motivatia candidatului (20p)

Exemple intrebari:

1) De ce doriti sa practicati profesia de auditor intern?
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2) De ce ati optat pentru ACoR?

3) Care sunt punctele dumneavoastra slabe? Care sunt punctele tari?

4)

d) Comportamentul in situatiile de criza (20p)

Exemple intrebari:

1) In cazul in care primiti o sarcind cu care nu sunteti de acord, cum
procedati?

2) Sunteti intr-o misiune de audit la un UAT iar personalul este recalcitrant si
refuza colaborarea, inclusiv furnizarea de documente. Cum reactionati?

3)

e) Initiativa si creativitate (20p)
Exemple intrebari:

1) In cadrul unei misiuni de audit primiti informatii care se referd la deficiente
aferente unor activitati care nu fac obiectul misiunii. Cum procedati?

2) Prezentati o situatie in care a trebuit sa eviti un obstacol major pentru ca
sa-ti atingi obiectivele.

3)
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Anexa nr. 10

REZULTAT PROBA SCRISA

A CONCURSULUI ORGANIZAT PENTRU OCUPAREA POSTURILOR
VACANTE DE AUDITOR INTERN LA FILIALA JUDETEANA
MARAMURES A ASOCIATIEI COMUNELOR DIN ROMANIA

Rezultatele probei scrise a concursului organizat pentru ocupareaa ...... posturi
vacante de auditor intern la Filiala Judetena Maramures a Asociatiei Comunelor din

Romania sunt;:

Nr. Numele

ort. candidatului Rezultatele probei scrise Observatii

.. puncte /
1 [nume, prenume] D OO
' Absent / Descalificat

.. puncte /
2 [nume, prenume] I OO
' Absent / Descalificat

.. puncte /
3 [nume, prenume] [ OO
' Absent / Descalificat

.. puncte /
4 [nume, prenume] [ OO
' Absent / Descalificat
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Proba interviu a concursului organizat pentru ocuparea posturilor vacante de

auditor intern se va desfasura in data de ............... ,ora ... . la sediul Filialei

Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania situat in localitatea

Sacalaseni, str. Unirii, nr. 56, judetul Maramures.

Secretar comisie,

[nume, prenume]
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Anexa nr. 11

DECLARATIE
Subsemnatul / subsemnata .......................o domiciliat (2) in localitatea
................................ , ostrada oo, DL L,
identificat (a) cu Cl seria ......... nr. ........... , declar ca sunt de acord cu desfasurarea

probei orale (Interviul) pentru concursul organizat de Filialei Judetene Maramures a
Asociatiei Comunelor din Roméania in vederea ocuparii a doua posturi vacante de
auditor public intern, Indatade .................... si nu voi depune contestatie din acest

motiv.

Data:

Semnatura:
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Anexanr. 12

Nr.inreg. ...... / ......... [data]

PROCES-VERBAL

Interviu

Incheiat astdzi, .................. , privind desfasurarea probei interviu a
concursului organizat pentru ocuparea a ...... posturi vacante de auditor intern in
cadrul Filialei Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania.

La proba interviu a concursului organizat pentru ocuparea posturilor vacante de
auditor intern la Filiala Judeteni Maramures a Asociatiei Comunelor din Roméania au
participat:

doamna / domnul [nume, prenume];
doamna / domnul [nume, prenume];
doamna / domnul [nume, prenume];

Membrii Comisiei de concurs, numifi prin Dispozitia Presedintelui Filialei
Judetene Maramures a Asociatiet Comunelor din Roménia nr. ...... [ i, , au
stabilit planul de interviu care cuprinde modalitatea de acordare a punctajului.

Membrii Comisiei de concurs au adresat intrebari candidatului. Intrebarile si
raspunsurile au fost consemnate de secretarul Comisiei de concurs, n procesul verbal
anexat la prezentul. Fiecare membru al comisiei de concurs a acordat candidatului
urmatorul punctaj:

Membrii comisie concurs Rezultat

Punctaj Probi

Numele [nume, [nume, [nume, final roba
candidatului prenume) prenume) prenume) scriss
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ADMIS /
[nume, prenume] ... puncte ... puncte ... puncte ... puncte RESPINS
ADMIS /
[nume, prenume] ... puncte ... puncte ... puncte ... puncte RESPINS

In urma desfasurarii interviului, urmitorii candidati au obtinut punctajul minim
de 50 de puncte conform prevederilor art. .... alin. (...) lit. ,,...”” procedura de ocupare
a posturilor vacante de auditor in cadrul Filialei Judetene Maramures a Asociatiei
Comunelor din Roménia:

- doamna / domnul [nume, prenume];
- doamna / domnul [nume, prenume];
- doamna/ domnul [nume, prenume].

La ora ............ secretarul Comisiei de concurs a afisat punctajele si
rezultatele interviului la avizierul institutiei.

COMISIA DE CONCURS:

Presedinte comisie de concurs: [nume, prenume]

Membrii comisiei de concurs: [nume, prenume]
[nume, prenume]

Secretar Comisie: [nume, prenume]
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Anexa nr. 13

REZULTAT

PROBA INTERVIU AL CONCURSULUI ORGANIZAT PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE AUDITOR INTERN FILIALA
JUDETEANA MARAMURES A ASOCIATIEI COMUNELOR DIN
ROMANIA

Rezultatele interviului concursului organizat pentru ocuparea a ...... posturi
vacante de auditor intern la Filiala Judetena Maramures a Asociatiei Comunelor din

Romania. sunt:

Numele .. Rezultat
: , Punctaj final
candidatului Interviu
[nume, prenume] t ADMIS/
ume, prenu ... puncte RESPINS
nume, prenume t ADMIS/
[nume, prenume] ... puncte RESPINS
[nume, prenume] nct ADMIS/
P - punete RESPINS

Secretar comisie,

[nume, prenume]
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Borderou

Anexa nr. 14

privind notele obtinute la proba scrisa de candidatii prezenti la proba scrisa a
concursului organizat pentru ocupareaa ...... posturi vacante de auditor intern
la Filiala Judetena Maramures a Asociatiei Comunelor din Roménia.

Nota Nota Nota
le si num num num
Nr. Numele si [nume, [nume, [nume, Nota Mentiuni
prenumele prenume | prenume | prenume finali speciale
Crt. candidatilor | membru | membru | membru P
comisie) | comisie) | comisie)
[nume,
1. prenume]
[nume,
2. prenume]
[nume,
3. prenume]

COMISIA DE CONCURS:

Presedinte comisie de concurs:

Membrii comisiei de concurs:

Secretar Comisie:

[nume, prenume]
[nume, prenume]

[nume, prenume]

[nume, prenume]

Page 43 of 68




Din 10 mai 2006, A.Co.R. este membru al Consiliului Comunelor si Regiunilor din Europa
Din 7 decembrie 2009, A.Co.R. este membru al NALAS
Din 24 mai 2013, A.Co.R. impreuna cu CALM constituie C.A.L.R.R.M

FILIALA JUDETEARA MARAMURES
A ASQCIATIET COMURNELOR DIR ROMARIA

Marca inregistrata la Filiala a dobandit personalitate juridici la data de 9 august 2007
D.S.1.M. sub nr. 108840 =

A.Co.R. este recunoscuta ca fiind de utilitate publica prin Hotirarea Guvernului nr. 156 din 13 februarie 2008
www.acor.ro www.falr.ro www.cartesiarte.ro www.mdrap.ro www.ec. .eu/romania www.calm.md www.ccre.org www.nalas.eu www.uclg.org
CREZUL NOSTRU: ZESTREA SATULUI, TEMELIA STATULUI

Anexa nr. 15

Nr. inreg. ....../ ......... [data]

PROCES-VERBAL

Proba scrisa

Incheiat astizi, ......... [data], privind desfasurarea probei scrise a concursului
organizat pentru ocupareaa ...... posturi vacante de auditor intern la Filiala Judetena
Maramures a Asociatiei Comunelor din Roménia. La proba scrisd a concursului
organizat pentru ocuparea posturilor vacante de auditor intern la Filiala Judetena
Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania. au participat:

- doamna / domnul [nume, prenume];
- doamna/ domnul [nume, prenume];
- doamna/ domnul [nume, prenume].

Membrii Comisiei de concurs, numifi prin Dispozitia Presedintelui Filialei
Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania nr. ...... [, [data] s-
au ntrunit in data de ...... [data], ora ...... la sediul Filialei Judetene Maramures a
Asociatiei Comunelor din Roménia pentru stabilirea subiectelor la proba scrisa
programata a se desfagura in datade ............ [data], ora ....... :

Pentru proba scrisd a concursului organizat pentru ocuparea posturilor vacante
de auditor intern la Filiala Judetena Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania
s-au stabilit 2 variante de subiecte a cate ....... intrebari fiecare.

Fiecare varianta a fost introdusa in plic, sigilata si stampilata cu stampila Filialei
Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romaénia.

Laora......... , Comisia de concurs a prezentat candidatilor seturile de subiecte
si modalitatea de desfasurare a probei scrise modalitatea de redactare a lucrarii, timpul
de concurs, alte aspecte procedurale).

Doamna / domnul ......... [nume, prenume], Tn calitate de candidat, a extras
variantanr. ...... de subiect.
La ora ......... Comisia de concurs a comunicat candidatilor ca timpul de

redactare a lucrarii scrise este de o ora si jumatate, respectiv pana laora ......... :
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Comisia de concurs a stabilit modul de acordare a punctajului pentru proba
scrisd si secretarul comisiel 1-a afisat la avizierul Filialei Judetene Maramures a
Asociatiei Comunelor din Romaénia.

Dupa expirarea timpului alocat probei scrise (sau dupa predarea lucrarilor de
catre candidati) Comisia de concurs a procedat la corectarea lucrarilor scrise conform
baremului afisat si a decis acordarea urmatoarelor punctaje pentru proba scrisa:

Nr. _ _ Punctaj Rezultat

crt. Numele candidatul Proba scrisa Proba scrisa

1. | [nume, prenume] . puncte ADMIS / RESPINS
2. | [nume, prenume] . puncte ADMIS / RESPINS
3. | [nume, prenume] ... puncte ADMIS / RESPINS
4. | [nume, prenume] . puncte ADMIS / RESPINS
5. | [nume, prenume] . puncte ADMIS / RESPINS
6. | [nume, prenume] ... puncte ADMIS / RESPINS
7. | [nume, prenume] ... puncte ADMIS / RESPINS

Laora......... secretarul Comisiei de concurs a afisat punctajele si rezultatele

probei la avizierul Filialei Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania.

In urma desfasurarii probei scrise, au fost declarati admisi candidatii care au
obtinut punctajul minim de 50 de puncte conform prevederilor art. ...... alin. (...) lit.
,,.... din procedurile de ocupare a posturilor vacante in cadrul Filialei Judetene
Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania, acestea urmand a se prezenta la
sustinerea probei interviului.

Candidatii au fost de acord ca proba interviu sa fie sustinutd in aceeasi zi cu
proba scrisa, respectiv in data de ......... [data]. Comisia a aprobat desfiasurarea
interviului in aceeasi zi, respectivilaora ............. .
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COMISIA DE CONCURS:

Presedinte comisie de concurs: [nume, prenume]

Membrii comisiei de concurs: [nume, prenume]

[nume, prenume]

Secretar Comisie: [nume, prenume]
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!

Anexanr. 16

Punctajele obtinute la proba interviului

Concursul organizat de Filiala Judetena Maramures a Asociatiei Comunelor
din Romania pentru ocuparea a

ceeseeees. posturi vacante de auditor intern

- [data concursului] -

[nume, prenume membru comisie concurs]

Punctaj

Ablhta.tl . Capacitatea . Comportamentul | Initiativa
Nume cunostinge de analiza Motivatia in situatiile de si
S m:'srl:ifige si sinteza canc(i;%;t)ulm criza creativitate Ve

20 20 20

200) (20p) (20p) (20p)
[nume,
prenume]
[nume,
prenume]
[nume,
prenume]
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Borderou

Anexanr. 17

privind notele obtinute la proba Interviu de candidatii prezenti la proba scrisa

a concursului organizat pentru ocuparea a

posturi vacante de auditor

intern la Filiala Judetend Maramures a Asociatiei Comunelor din Roménia

- [data concursului] -

Nume candidat: ......... [nume, prenume]
Abilitati si . PO
Membru | cunostinge | C2PRCITEER | ypgqjyyg, | Comportamentul | Inifiativa
e 5 de analiza . . | 1In situatiile de si .
comisie impuse de . . . | candidatului . L Punctaj
— e si s;r(n)teza (20p) czraza CreaZtE)VItate
(200) (20p) (20p) (20p)
[nume,
prenume]
[nume,
prenume]
[nume,
prenume]

Punctaj Total

COMISIA DE CONCURS:

Presedinte comisie de concurs:

Membrii comisiei de concurs:

Secretar Comisie:

[nume, prenume]

[nume, prenume]

[nume, prenume]

[nume, prenume]
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Anexa nr. 18
CENTRALIZATOR

PRIVIND NOTELE OBTINUTE LA CONCURSULUI ORGANIZAT
PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE AUDITOR INTERN

LA FILIALA JUDETEANA MARAMURES A ASOCIATIEI
COMUNELOR DIN ROMANIA

Rezultatele finale ale concursului organizat pentru ocupareaa ......... posturi
vacante de auditor intern la Filiala Judetenda Maramures a Asociatiei Comunelor din

Romania sunt:

_ | Proba practica Punctaj Rezultat
Numele candidatului | (dacj este cazul) final
Proba scrisd | Punctaj Inteviu | Punctaj final Ina

[nume, prenume] uncte uncte uncte ADMIS/

v P e P e P e P RESPINS
[nume, prenume] ncte ncte ncte ADMIS/

v P ... pu ... pu ... pu RESPINS
[nume, prenume] uncte uncte uncte ADMIS/

y P e P e P e P RESPINS

COMISIA DE CONCURS:

Presedinte comisie de concurs: [nume, prenume]

Membrii comisiei de concurs: [nume, prenume]
[nume, prenume]

Secretar Comisie: [nume, prenume]
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Anexanr. 19

REZULTATUL FINAL AL CONCURSULUI ORGANIZAT PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE AUDITOR INTERN LA
FILIALA JUDETEANA MARAMURES A ASOCIATIEI COMUNELOR DIN
ROMANIA

Rezultatele finale ale concursului organizat pentru ocupareaa ......... posturi
vacante de auditor intern la Filiala Judetena Maramures a Asociatiei Comunelor din

Romania sunt;:

_ | Proba practica Punctaj Rezultat
Numele candidatului | (daca este cazul) final
Proba scrisa | Punctaj Inteviu | Punctaj final Ina

[nume, prenume] nct nct nct ADMIS/

y P ... puncte ... puncte ... puncte RESPINS
[nume, prenume] uncte uncte uncte ADMIS/

v P e P e P e P RESPINS
[nume, prenume] uncte uncte uncte ADMIS/

v P e P e P e P RESPINS

Secretar comisie,

[nume, prenume]
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RAPORTUL FINAL

AL CONCURSULUI ORGANIZAT PENTRU OCUPAREA POSTURILOR
VACANTE DE AUDITOR INTERN LA FILIALA JUDETEANA
MARAMURES A ASOCIATIEI COMUNELOR DIN ROMANIA

Incheiat azi, ............ [data] Tn urma organizarii concursului pentru ocuparea
a..... posturi vacante de auditor intern laFiliala Judetend Maramures a Asociatiei
Comunelor din Roménia.

Urmare a desfasurarii, in data de / perioada ............ [data], a probei scrise, a
probei practice [daca este cazul] si respectiv a probei interviu, organizate in cadrul
concursului pentru ocuparea posturilor vacante de auditor intern la Filiala Judetena
Maramures a Asociatiei Comunelor din Romania, candidatii au obtinut urmatoarele
rezultate:

Nr Punctaj
" | Numele candidatului Rezultat final
crt Proba scrisa Inteviu Punctaj final
1. | [nume, prenume] | TS| o) e ADMIS/
| ! puncte puncte puncte RESPINS
2. | [nume, prenume] | T | e e ADMIS/
| ’ puncte puncte puncte RESPINS
3. | [nume, prenume] | T | Tt e ADMIS/
| "’ puncte puncte puncte RESPINS
4. | [nume, prenume] | T e e ADMIS /
| ° puncte puncte puncte RESPINS
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COMISIA DE CONCURS:
Presedinte comisie de concurs: [nume, prenume]
Membrii comisiei de concurs: [nume, prenume]

[nume, prenume]

Secretar Comisie: [nume, prenume]
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Anexanr. 21
Nr. inreg. ...... / ......... [data]
Rezultatul solutionarii contestatiei la proba ...............

a concursului organizat pentru ocuparea functiei vacante de auditor intern in
cadrul Filialei Judetene Maramures a Asociatiei Comunelor din Roménia

Avand in vedere prevederile prevederilor art. ...... alin. (...) lit. ,....” din
procedurile de ocupare a posturilor vacante in cadrul Filialei Judetene Maramures a
Asociatiei Comunelor din Roméania, comisia de solutionare a contestatiilor comunica
urmatoarele rezultate ale solutiondrii contestatiei:

Punctajul probei

Nr. | Numele si prenumele candidatului | ......... ca urmare a Rezultatul contestatiei la
crt. care a formulat contestatie solutionarii proba............
contestatiei

RESPINGE / ADMITE
CONTESTATIA

1. [nume, prenume] | ... PUNCTE CONFORM

PREVEDERILOR

RESPINGE / ADMITE

CONTESTATIA
2. [nume, prenume] | ... PUNCTE CONFORM
PREVEDERILOR
Secretar Comisie:
[nume, prenume]
Afisat astazi, ...... [data], ora............ , la sediul Filialei Judetene Maramures a
Asociatiei Comunelor din Romania
APROB,

[nume, prenume]
[Functia]
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[semnatura, data]

FISA POSTULUI NR. .........

INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL
1. Denumirea postului: Sef compartiment audit
2. Nivelul postului: conducere

3. Scopul principal al postului: Coordonarea procesului de organizare, planificare si
raportare a activitatii de audit public intern, supervizarea misiunilor de audit intern si
asigurarea calitatii activitatii de audit intern.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1. Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta: Stiinte economice,
Stiinte juridice, L T., Management, Contabilitate. Stiinte administrative, Studii
juridice.

2. Perfectionari (specializari): Cursuri de pregatire si specializari in domeniul
auditului intern. Constituie un avantaj studiile de masterat sau postuniversitare in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei.

3. Cunostinte de operare pe calculator: Sunt necesare cunostinte de operare pe
calculator (nivel mediu) pentru tehnoredactarea lucrarilor si a rapoartelor de audit
intern, de preferinta utilizarea aplicatiilor din suita Microsoft Office, posta electronica,
internet. Constituie un avantaj detinerea Permisului european de conducere a
computerului (ECDL - European Computer Driving Licence);

4. Limbi straine: Constituie un avantaj cunoasterea unei limbi de circulatie
internationald, respectiv limba ......... (la denumirea limbii de circulatie
internationald se va tine seama de specificul postului).
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S. Abilitati, calitati si aptitudini:

gandire ordonata, capacitate de analizd, simt organizatoric, abilitate de
comunicare, tact, discerndmant, capacitatea de a lucra sub presiunea timpului,
capacitatea de evaluare a riscurilor, operativitate, spirit de observatie, prestanta;
integritate morala, independentd si obiectivitate, competentd profesionala,
confidentialitate, neutralitate politica, respect fatd de lege, loialitate fata de
interesele institutiei,

aptitudini de conducere, de coordonare, control, planificare si sinteza,
observatie si analiza, inteligenta, initiativa;

capacitatea de identifica elementele de iregularitate si frauda.

capacitatea de a comunica oral si 1n scris, de a expune clar si eficient obiectivele,
constatarile i recomandarile fiecarei misiuni de audit public intern.
competenta de a intelege principiile de baza economice, juridice si IT.

6. Cerinte specifice:

avizul de numire in functia de auditor intern;

declaratia pe propria raspundere cu privire la independenta fatd de conducerea
entitatii (daca este sau nu ruda pana la gradul IV cu conducatorul entitatii);
disponibilitate pentru efectuarea de deplasari in raza judetului si la lucru in
program prelungit;

responsabilitate Tn realizarea obiectivelor si respectarea principiilor si regulilor
prevazute de Codul privind conduita etica a auditorului public intern,

7. Competenta manageriala: Capacitatea de a lua decizii, capacitatea de a dezvolta
abilitatile personalului din subordine, obiectivitate in apreciere, abilitati de mediere si
negociere, capacitatea de a planifica si de a actiona strategic, capacitate de organizare,

coordonare si control, capacitate de prioritizare, capacitatea de a coordona si indruma
metodologic echipa de audit.

8. Permis de conducere: Constituie un avantaj

ATRIBUTIILE POSTULUI:
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1.

10.

11.

12,

Organizeaza, indruma si coordoneaza activitatile compartimentului de audit
intern si urmareste indeplinirea responsabilitdtilor din planurile de activitate;
Stabileste si repartizeaza sarcinile personalului din subordine, asigura
indrumarea metodologica si monitorizeazd modul de realizare a acestora;
Organizeaza activitatile, coordoneaza elaborarea si supune aprobarii proiectul
Planului multianual si Planului anual de audit public intern, atat la nivelul
fiecarei entitdti publice locale partenere, cat si centralizat; urmareste ca
planurile de activitate sd acopere toate activitdtile desfasurate in cadrul
entitatilor publice locale partenere, inclusiv din entitatile aflate in subordinea/
in coordonarea/ sub autoritatea;

Coordoneaza elaborarea si fundamentarea Referatului de justificare a Planului
multianual, respectiv Planului anual de audit public intern, atat la nivelul
fiecarei entitati publice locale partenere, cat si centralizat;

Coordoneaza fundamentarea si actualizarea Planului multianual si Planului
anual de audit public intern, atat la nivelul fiecarei entitati publice locale
partenere, cat si centralizat;

Coordoneaza procesul de elaborare si spune avizdrii si aprobarii Normele
Metodologice Specifice privind exercitarea activitatii de audit public intern si
Carta auditului public intern;

Coordoneaza procesul de actualizare si supune avizarii si aprobarii Normele
Metodologice Specifice privind exercitarea activitatii de audit public intern si
Carta auditului public intern;

Planifica actiunile referitoare la realizarea activitdtilor repartizate
compartimentului de audit intern si evalueaza modul de realizare a acestora;
Repartizeaza activitatile astfel incat sa asigure realizarea planurilor de audit
intern si utilizarea eficienta a resurselor de audit;

Asigura resursele necesare indeplinirii in mod eficient a planului anual de audit
public intern;

Elaboreaza si semneaza ordinele de serviciu privind misiunile de audit derulate
conform Planului anual de audit intern, precum si pentru misiunile de audit ad-
hoc;

Analizeaza situatiile de incompatibilitate si stabileste modalitatile de eliminare
sau solutionare a acestora in cadrul declaratiilor de independenta;

Page 56 of 68



_Marca inregistrata la
0.S.1.M. sub nr. 108840

A.Co.R. este recunoscuta ca fiind de utilitate publica prin Hotirarea Guvernului nr. 156 din 13 februarie 2008

Din 10 mai 2006, A.Co.R. este membru al Consiliului Comunelor si Regiunilor din Europa
Din 7 decembrie 2009, A.Co.R. este membru al NALAS
Din 24 mai 2013, A.Co.R. impreuna cu CALM constituie C.A.L.R.R.M

FILIALA JUDETEARA MARAMURES
A ASQCIATIET COMURNELOR DIR ROMARIA

Filiala a dobandit personalitate juridici la data de 9 august 2007
»Eu cred ca vesnicia s-a nascut la sat*“ (Lucian BLAGA)

www.acor.ro www.falr.ro www.cartesiarte.ro www.mdrap.ro www.ec. .eu/romania www.calm.md www.ccre.org www.nalas.eu www.uclg.org

CREZUL NOSTRU: ZESTREA SATULUI, TEMELIA STATULUI

13.

14,

15.

16.

17,

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Stabileste, de comun acord cu auditorii, obiectivele misiunii de audit intern i
rezultatele asteptate;

Coordoneaza derularea si finalizarea misiunilor de audit planificate i misiunile
ad-hoc la entitatile publice locale partenere;

Coordoneaza procesul de elaborare, transmitere si aprobare a rapoartelor de
audit public intern pentru misiunile derulate la entitatile publice partenere;
Urmareste punerea in practica la nivelul compartimentului de audit intern a
legislatiei si metodologiei specifice de audit public intern.

Supervizeaza misiunile de audit planificate si ad-hoc derulate la entitatile
publice locale partenere, urmareste inclusiv suficienta probelor de audit;
Analizeaza si evalueaza suficienta masurilor cuprinse in Planul de actiune
pentru implementarea recomandarilor $i propune, daca este cazul, eventuale
modificari;

Coordoneaza procesul de urmadrirea implementarii recomandarilor, pe baza
informarilor entitdtii/ structurii auditate sau verificarilor efectuate;

Identifica si analizeaza recomandarilor neinsusite de catre conducatorul fiecarei
entitdti publice locale partenere auditate, le centralizeaza si raporteaza
UCAAPI;

Organizeaza activitatile, coordoneaza elaborarea si supune aprobarii Raportul
anual privind activitatea de audit intern desfasurata, atat la nivelul fiecarei
entitati publice locale partenere, cét si centralizat;

Primeste, de la auditorii interni, formularele de constatare si raportare a
iregularitatilor, analizeaza iregularitatile sau posibile prejudicii raportate si le
raporteaza conducdtorului entitatii publice locale partenere auditate §i structurii
de control intern abilitate;

Propune, dupa caz, suspendarea misiunii de audit public intern in cazul
identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, cu acordul conducatorului
entitatii publice locale partenere auditate;

Identificd si comunica semestrial conducatorului entitatii publice partenere
auditate recomandarile neimplementate;

Urmareste aplicarea corecta a metodologiei specifice de audit public intern in
derularea misiunilor de audit;

Coordoneaza procesul de pregitire profesionald continua a auditorilor interni
din subordine;
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27.

28.

29,

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Coordoneaza activitatile in vederea solutionarii
adreselor/scrisorilor/corespondentei, pe domeniul auditului public intern
primite la nivelul compartimentului;

Elaboreaza, semneaza si urmareste implementarea Programului de asigurare
si imbunatatire a calitatii activitatii de audit intern sub toate aspectele auditului
intern;

Elaboreaza si actualizeaza fisele posturilor pentru posturile existente la nivelul
compartimentului de audit public intern;

Coordoneaza activitatea de evaluare a performantelor profesionale individuale
a personalului din cadrul compartimentului de audit intern;

Realizeaza evaluari continue, prin monitorizarea modului de indeplinire
activitatilor/ actiunilor stabilite in derularea misiunilor de audit intern,
identifica problemele existente si dispune masuri in consecinta;

Asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor cu care ia contact, atat pe
timpul derularii misiunilor de audit intern cat si ulterior, dupa finalizarea lor si
nu dezvdluie sau foloseste in alt scop aceste informatii daca dauneaza
prestigiului entitatii publice auditate;

Transmite la UCAAPI Raportul anual privind activitatea de audit public intern
desfasurata in termenele stabilite;

Respectd legislatia in domeniul securitatii si sandtifii in munca, apardrii
impotriva incendiilor si masurile de aplicare a acestora;

Utilizeaza corect si eficient aparatura (calculator, imprimanta, etc.) si
rechizitele, manipuleaza si intretine corespunzator mobilierul din dotare;
Informeaza conducerea entitatii publice organizatoare cu privire la eventualele
accidente de munca pe care le sufera;

Asigurd mentinerea disciplinei si ordinii interioare la nivelul compartimentului
de audit intern;

Indeplineste alte sarcini primite de la conducere care duc la ndeplinirea
scopului postului.

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

1.

SFERA RELATIONALA INTERNA
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a) Relatii ierarhice:
subordonat fatd de conducerea Filialei Judetene Maramures a Asociatiel
Comunelor din Romania;
raspunde fata de entitdtile publice partenere in legatura cu planificarea si
realizarea misiunilor de audit public intern, confidentialitatea si

comunicarea exclusiva a rezultatelor;
superior pentru: auditorii publici interni din subordine.

b) Relatii functionale:
cu toate compartimentele si structurile functionale din cadrul entitétilor
publice locale partenere si compartimentele din cadrul .............
(denumirea entitatii organizatoare).

c) Relatii de control: derulate la entitatile publice locale partenere ale caror
activitdti sunt supuse auditdrii, potrivit legii, conform normelor si procedurilor de
audit.

d) Relatii de reprezentare: Auditorul public intern actioneaza, potrivit legii si a
Acordului de cooperare, numai in numele compartimentului de audit public intern si
conform atributiilor stabilite.

2. SFERA RELATIONALA EXTERNA:

a) Cu autoritati si institutii publice: UCAAPI, CCR, alte structuri de control
abilitate de lege;

b) Cu organizatii internationale: Nu este cazul

¢) Cu persoane juridice private: Nu este cazul

LIMITELE SI DELEGAREA DE COMPETENTA

a) Limite de competenta: in limita competentelor stabilite prin ordinul de
serviciu si legislatiei specifice auditului public intern

b)delegarea de competentii: In situatiile de absentd a ocupantului postului,
superiorul ierarhic direct stabileste, prin elaborarea unei note interne, persoana/
persoanele care va/ vor exercita atributiile postului.

Tntocmit de:
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Numele si prenumele: ........................

Functia: ...
RIS 1111 B 111 ] o S

Dataintocmirii: ..o,

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
Numele si prenumele: .......................
Semnatura: ...

Data: ..ot

Contrasemnat de:

Numele si prenumele: ...,
Functia: ...
SemMNALUrA: ........oooiiiiiii e

(DL | £ P
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APROB,
[nume, prenume]
[Functia]

[semnatura, data]

FISA POSTULUI Nr. .........
INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

1. Denumirea postului: Auditor intern
2. Ocupatia: Auditor intern in sectorul public - cod COR 241306
3. Nivelul postului: Executie

4. Scopul principal al postului: Realizarea misiunilor de audit intern si de consiliere
repartizate. Ajuta entitatile publice partenere sa isi indeplineasca obiectivele, printr-0
abordare si sistematica si metodica, evalueaza si imbunatateste eficienta si eficacitatea
managementului riscului, controlului si proceselor de guvernanta.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1. Studii de specialitate: Studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta: Stiinte economice,
Stiinte juridice, LT., Management, Contabilitate. Stiinte administrative, Studii
juridice.

2. Perfectionari (specializari): Cursuri de pregatire si specializdri in domeniul
auditului intern, dupa caz.
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3. Cunostinte de operare pe calculator: Sunt necesare cunostinfe de operare pe
calculator (nivel mediu) pentru tehnoredactarea lucrarilor si a rapoartelor de audit
intern, de preferinta utilizarea aplicatiilor din suita Microsoft Office, posta electronica,
internet. Constituie un avantaj detinerea Permisului european de conducere a
computerului (ECDL - European Computer Driving Licence);

4. Limbi straine: Constituie un avantaj cunoasterea cel putin a unei limbi de circulatie
internationala, respectiv limba ............ (denumirea limbii de circulatie
internationala se va tine seana de specificul postului).

5. Abilititi, calitati si aptitudini:

- gandire ordonatd, capacitate de analizd, simt organizatoric, abilitate de
comunicare, tact, discerndmant, capacitatea de a lucra sub presiunea timpului,
capacitatea de evaluare a riscurilor, operativitate, spirit de observatie, prestanta;

- integritate morala, independenta si obiectivitate, competentd profesionala,
confidentialitate, neutralitate politica, respect fatd de lege, loialitate fata de
interesele institutiet;

- capacitatea de identifica elementele de iregularitate si frauda.

- capacitatea de a comunica oral si in scris, de a expune clar si eficient obiectivele,
constatarile si recomandarile fiecarei misiuni de audit public intern.

- competenta de a intelege principiile de baza economice, juridice si IT.

6. Cerinte specifice:

- avizul de numire in functia de auditor intern;

- declaratia pe propria raspundere cu privire la independenta fata de conducerea
entitatii (daca este sau nu ruda pana la gradul IV cu conducatorul entitatii);

- disponibilitate pentru efectuarea de deplasari in raza judetului si la lucru in
program prelungit;

- responsabilitate in realizarea obiectivelor si respectarea principiilor si regulilor
prevazute de Codul privind conduita etica a auditorului public intern,

7 Competenta manageriala: nu este cazul.

8. Permis de conducere: Constituie un avantaj
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Formuleaza propuneri si le fundamenteaza in vederea elaborarii proiectului
Planului multianual si al Planului anual de audit public intern, atat la nivelul
fiecarei entitati publice locale partenere, cat si centralizat;

Formuleaza propuneri si le fundamenteaza in vederea elaborarii Referatului de
justificare al Planului multianual si al Planului anual de audit public intern, atat la
nivelul fiecarei entitati publice locale partenere cat si centralizat;

Formuleaza propuneri si le fundamenteaza in vederea actualizarii Planului
multianual si al Planului anual de audit public intern, atat la nivelul fiecarei entitati
publice locale partenere, cat si centralizat;

Elaboreaza propuneri privind Normele Metodologice Specifice privind
exercitarea activitatii de audit public intern si Carta auditului public intern;
Actualizeazd Normele Metodologice Specifice privind exercitarea activitatii de
audit public intern si Carta auditului public intern;

Realizeaza activitatile specifice de audit repartizate de seful compartimentului;
Efectueaza misiuni de audit public intern la entitatile publice locale partenere
pentru a evalua daca sistemele de management financiar si control ale acestora
sunt transparente si conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate,
eficienta si eficacitate;

Efectueaza misiunile de audit public intern,conform ordinului de serviciu, emis de
catre seful compartimentului de audit public intern;

Stabileste, de comun acord cu supervizorul misiunii, obiectivele misiunii de audit
intern si modalitatea de actiune a acestora;

. Efectueaza misiunile de audit public intern conform obiectivelor stabilite la

fiecare misiune de audit intern;

. Efectueaza misiuni de audit public intern ad-hoc (au caracter exceptional), in baza

ordinelor de serviciu emise de seful compartimentului de audit intern;

. Respectd etapele, procedurile si intocmeste toate documentele prevazute de

Normele metodologice proprii privind exercitarea activitatii de audit public intern;

. Respecta Normele metodologice proprii specifice privind exercitarea activitatii de

audit intern in sistem de cooperare si Codului privind conduita etica a auditorului;

Page 63 of 68



Marca inregistrata la
M U e e »Eu cred ca vesnicia s-a nascut la sat*“ (Lucian BLAGA)

Din 10 mai 2006, A.Co.R. este membru al Consiliului Comunelor si Regiunilor din Europa
Din 7 decembrie 2009, A.Co.R. este membru al NALAS
Din 24 mai 2013, A.Co.R. impreuna cu CALM constituie C.A.L.R.R.M

FILIALA JUDETEARA MARAMURES
A ASQCIATIET COMURNELOR DIR ROMARIA

Filiala a dobandit personalitate juridica la data de 9 august 2007

A.Co.R. este recunoscuta ca fiind de utilitate publica prin Hotirarea Guvernului nr. 156 din 13 februarie 2008

www.acor.ro www.falr.ro www.cartesiarte.ro www.mdrap.ro www.ec. .eu/romania www.calm.md www.ccre.org www.nalas.eu www.uclg.org

CREZUL NOSTRU: ZESTREA SATULUI, TEMELIA STATULUI

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Analizeaza documente, date si informatii, colecteaza probe de audit, formuleaza
constatari §i concluzii si, pe baza lor, formuleaza recomandari privind problemele
identificate;

Informeaza seful compartimentului de audit, pe toatd durata efectudrii misiunilor
de audit intern, asupra stadiului si modului de derulare a misiunii;

Analizeaza si evalueaza planul de actiune pentru implementarea recomandarilor
si propune, daca este cazul, eventuale modificari;

Intocmeste/ actualizeaza fisa de urmirire a implementirii recomandarilor,
corespunzator informarilor entitatii/ structurii auditate sau verificarilor efectuate;
Urmareste implementarea recomandarilor la termenele stabilite §i progresele
inregistrate Tn implementarea recomandarilor;

Informeaza seful compartimentului de audit intern despre recomandarile
neinsusite de catre conducatorul entitatii publice locale partenere auditate,
stabileste consecintele neimplementarii acestora, insotite de documentatia
relevanta;

Informeaza seful compartimentului de audit public intern, la cererea acestuia,
despre constatarile, concluziile si recomandarile rezultate din activitatea de audit
public intern desfasurata la nivelul entitdtii publice partenere;

Formuleaza propuneri si le fundamenteaza in vederea elaborarii Raportului anual
al activitatit de audit public intern, atat la nivelul entitdtilor publice locale
partenere cat si centralizat;

Raporteaza sefului compartimentului de audit public intern iregularitatile sau
posibilele prejudicii identificate In timpul deruldrii misiunilor de audit public
intern;

Propune, dupa caz, suspendarea misiunii de audit public intern Tn cazul
identificarii unor iregularitdti sau posibile prejudicii si fundamenteaza aceste
propuneri;

Informeaza semestrial seful compartimentului de audit public intern despre
recomandarile neimplementate;

Formuleaza propuneri in vederea elaborarii/ actualizarii Programului de
asigurare §i imbundatdatire a calitatii activitatii de audit intern sub toate aspectele
auditului intern;

Asigurd perfectionarea si pregatirea profesionald continua proprie, conform
propunerilor elaborate;
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217.
28.

29.
30.

31.

32.

33.

34.

Solutioneaza adresele/scrisorile/corespondenta, pe domeniul auditului public
intern repartizate de seful compartimentului;

Propune sefului ierarhic masuri de eficientizare a activitatii de audit;

Arhiveaza documentele specifice activitatii de audit public intern;

Asigurd confidentialitatea datelor, documentelor si informatiilor cu care ia
contact, atat pe timpul deruldrii misiunilor de audit intern cat si ulterior, dupa
finalizarea lor si nu dezvaluie sau foloseste in alt scop aceste informatii daca
dauneaza prestigiului entitatii publice auditate;

Respectd prevederile legislatiei in domeniul securitatii si sanatitii in munca,
apararii impotriva incendiilor si masurile de aplicare a acestora;

Utilizeaza corect si eficient aparatura (calculator, imprimanta, etc.) si rechizitele,
manipuleaza si intretine corespunzator mobilierul dindotare;

Informeaza conducerea entitatii publice organizatoare cu privire la eventualele
accidente de munca pe care le sufera;

Indeplineste orice alte sarcini primite de la conducere care duc la indeplinirea
scopului postului;

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

1. SFERA RELATIONALA INTERNA

a) Relatii ierarhice:

- subordonat sefului compartimentului de audit public intern;

- raspunde fatd de entitatile publice partenere in legatura cu planificarea,
realizarea misiunilor de audit public intern $i comunicarea exclusivd a
rezultatelor;

- superior pentru: nu este cazul

b) Relatii functionale:

- cu toate compartimentele si structurile functionale din cadrul entitétilor
publice locale partenere si compartimentele din cadrul .............
(denumirea entitatii organizatoare).

c) Relatii de control: derulate la structuri ale caror activitati pot fi auditate si

verificate, potrivit legii, conform normelor si procedurilor de audit, conform
ordinului de serviciu.
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d) Relatii de reprezentare: Auditorul public intern actioneaza, potrivit legii si a
Acordului de cooperare, numai in numele compartimentului de audit public intern
exercitat in cooperare si nu in nume propriu.

2. SFERA RELATIONALA EXTERNA:

a) Cu autoritati si institutii publice: Doar pe baza de mandat.
b) Cu organizatii internationale: Nu este cazul.
c) Cu persoane juridice private: Nu este cazul.

LIMITELE SI DELEGAREA DE COMPETENTA

a) Limite de competenta: in limita competentelor stabilite prin ordinul de
serviciu si legislatiei specifice auditului public intern.

b) Delegarea de competenti: In situatiile de absenta a ocupantului postului,
superiorul ierarhic direct stabileste, prin elaborarea unei note interne, persoana/
persoanele care va/ vor exercita atributiile postului.

Tntocmit de:

Numele si prenumele: ........................
Functia: ...
Semnaturad: ...

Dataintocmirii: .......ovvvieieieeeeennn...

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
Numele si prenumele: .......................

NI 1111 B 1111 o SN
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Data. ...............................................

Contrasemnat de:

Numele si prenumele: ..................ooiiinil.
Functia: ...
Semnatura: ...

.
Data. .........................................................
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